Ma osnovu €lana 58 Zakona o lokalnoj samouprav: {S1as0 OGS b 002718, 034719,
(38200 Eana 7 stav | tacka O Zakena o upravljanju | unutradngir kontroliama g Jevnom sckiloru
(nmllist CG7, br, 07518 1 ¢lana 2 Pravilmbka o nadinu uspostavljanja i unapredenja upravljanja
kontrola u avnom sektor (S0 st QG br. 71 2), predsjednik Opétine Bijele Polje denes:;

INTERNA PRAVILA I PROCEDURE U POSTUPKU UTVRDIVANIA, NAPLATE |
KONTROLE LOKALNTH KOMUNALNTH TAKSI

AL POSTUPEL UTYBIVANIA, NAPLATE 1 r FEONTROLE LORKALNIH
KOMUNALNIN TAKSI PRIMIENJUIL SE SLIEDECT PROPISE

1. Zakon o lokalnim komunalnmm taksamea S0 s CG" br.0 809y

2. Zakono poresko] admicisteaci:i ("S1 List ROG" br 63/00 1 8004 1 "SLhat" br 20011 1 2841 2.
08154717 524191

3. Zakon oupravaom posmpkn CUSE1st OO0 b 36704, br 20415, 400016, 3777

4. Zaskon o mspekeyskom nadzere "SLhst ROGY, br39403 1 "SLhst €6 br.s7LL,
PRA41715.52406):

5 Zakon o sprjeéavanu netegalnog postovanga ("SI br 29003 16016

B, Odluka o Tokalnim komunalnm taksama (CSELsL CG - OpSunski propisi - brd /719,

7. Oddluka o lokalnim administrativoim zaksama (751 hst OGO -Opsonsk propist br.G 1200

8. Uredba o visini rroskova prinudne naplare poreske obaveze (0 SLHsr ROGT. hro24:405).

By 1 POSTUPKL UTWBEIVANIA, MAPLATE 1 KONTROLE LOKALNIH
KOMUNALNIH TAKS! 1ZVRSAVAIL SE SLIEDECI PROCESI [ RADNI
ZADAC

I. Livrdivanje lokalne komunalne takse

L1.Poslove utvrdivanja lokaloe komunalne takse vise sluzbenier Sektora za ulvrdivanye
naplatit Inkainih javnih priheda, Za blagoveemeno i raéro vrienje ovih poslova odgovoran
e get Sekiera,

Utvrdivanje lokalng komunalne takse rad <2 na osnova nacrta Uehanisticko-rehnickih vslova
<ojima nadlezin orsan edaje edobrenje za koriddenie javne povredine, ozt radl postavlanga
podremnih © nadzemnibh vodova ©oantenskill stubova koji s2 koriste za pruzange elektronskih
omukacionih usluga, ukljuujudt 1 pripacajuce wedaje 1 opremu kaj: su gradeni il 1izgradeni na
istim 1 koji emeguéavaju njihove funkeionisanje o cjelishodno korigéenje (izvodai ormarié,
purdeer  Kabineti, okna,  stubovi, armaturs,  antenskl o sisten).  afoslamoa ormara, o
clektroenergeskin stubova, prodaje Stampe, krjipa 1 dmgih publikacija, proizvods srarth i
urnjetniélah manaza 1 domade radiaost, reklavnilh panea i bitborda vee poslovoos prostorz, kao i



na objektimia | javuin povrdinama kop pripedaju opéting, esim pored magstralnih @ regienalnih
puteva, proslora za parkiranje metoroih i prikQuénib vozila, motocikala i bicikala, na uredenim |
obiljcZzenim mjestima.
U sluéajevima kada, 1z bilo kog razloga, nc postog nacrl Urbanisticko-telmigkib us ava
nadleznoe organa kojim se edobrava ili je isteklo odubrenje va koridéeniz prava, predmeta
i usluge za koje je predvidenn plaganje takse, Einjenifno slanje se utvrduje zapisnikom o
izvrseno| terenskaj inspekeilskoy kontreli, Na osnovu tog zapiscika, koji sadrsi sve
clomentz bitne zu ubvrdivan)e rakse, donosi se fesen|e.

1.2.FProvjera postojanja obaveze po zaht(jevu organa za izdavanje odobrenja, vrii sz u cilju
izhjegavanja davanja odobrenja za koridéenje prava, prodmeta i usluge za koje Je
predyvidens pladange lokalne komunalne takse. Sluzzenik u éi:oj je nadleznosti atvedivan)e
komunalne rakse, duzan jo ua cabijev nedleinog organa ili na zahtjev obveznika. izvrdit]
provien da 1i lice (obveznik) koje trazi odobrenje ima dospjelih. a neizmirenih obuavera
prema Opdoni Bijele Palje. Ake jo lice | sa npime poverana lica. izmirilo sve despicle
obavere prema Opéuni Bijelo Polje, priprema uvjerenje koje dostavlja  obvesniku /ili
oreani nadleznom g izdavaniz odobrenja.

I.}.Izrada zapisnika o uceicéu stranke o postupku je obavesa sluzbentka koji je predinZio
de se stranka pozove da uCestvuje u postuplka. Zapisnik sadei elemeante aa vznevu kojil
sg atvedu v Sinjenice bime za urvrdivanje taksene obavese.

L4.Obavjestenje o rezultatima ispitnog postupka jo nov_ institut upravnog postupks kejim
s¢ poreski obveznik ohaviedtava o toku postupka 1 kojim se 150 poziva da se izjasni na
zapismik 1l da dostavi pismeno izasnjenje u roku pstavijenom u obavieitenju.

La.Donodenje {izrada) rjefenja, vril s2 na osnovye nacrta Urbanistéko-tehn:ckih uslova
nadleznog creang t na osnova zapisnika o evrieno] inspekelsko) konooli. koriséenjem
radunarskog programa,

Lbo.(premanje rjesenja i urudivanje rjedenja, odstampana rjeierja se ubacuju u koverte,
zatvaraju, na kowverti s2 ispiswge naev | adresa obveznika i popunjava destavnica. Ricienju
urucuju dostavlaéi zaposiend u nadlezno] sluzbi Op&-ini Bijelo Poljc ili inspekion Uprave
Favil pribwda b se dostav jau Posni Crne Gore, Koju rjeSenje ée ko urudivati odreduje sof
Sektora za urvrdivange 1 naplatu lokalnib javoih priboda, zavisno od broja redenja, bilnost:,
ndaljenosti iwd.

1.7.Evidencija dostavmica, je vile bitaa radma koju sprovodi sluhenik koji jo donio fjeéenje
o whkalnn kemunalnog takst, Evidencijom dostavnice, kae dokaza da jo rjefen’e arudena,
vrhi e i evidentiranje poreske (laksenz) ovavers, v skladu sa 61 534, 517 Zakona o poreskoj
adrinistraciji.

2, Prijem zalbi i prigovora na uilvrdeni porez

2.1.Prijem i evidencija Zalbi i prigavora, sastun se o indetifikaci)yi redenya ra <oje stranka
1Zjavijuje Zalbu. Direktor ali pomocénik dirckeora, Zalbu signiraju na Sefa Sektora 7a
utvrcivanjs L naplatn lekanill javaile prihoda, koji Je razmatra 1 dodieljuje sluzbeniko
Sektora na rjedavanje i, ako procijeni neophodnim, predlaze pomodniku diceklora Uprave
da inspeklon zacu na teven | rvrde finjemcng stanje,

2.2.lzdavanje naloga za sprovedenje terenske inspekcijske kontrole, vrii se ako o
procijen da treba izagi na feran il ako to stranka zahtijeva u svojog Zalbi, Naloe za terensku



inspekeijscu kontrolu v slutajevima postupanja po Zalbi stranke, pe pravil polpisuje
somecnik Lprave,

5.7 F‘wdcnu]n zapisnika o izvrienoj inspekeijskoj kontroli vrii se na nacin &fo se rapisn:l
ravodi, dostavlja Selu Sckiora, ke i zajedno sa sluzbenikom kompletira predmet s odlucuje
o daljem postupanju,

3. Postupanje po Zalbi obveznika

3.1.1zrada rjesenja o odbacivanju Zalbe, vl se u slutajey ma kada Zalba nije dopuitena 1
j2 neblagovremena ili j= 1zjavijena od strane neoviascenap lica, Rjeienje o odbacivanju
Zalbe potpisuwie slugbenik koji j2 izradio riedenje, Sef Sektoru kao dokaz da je iskonlrolisao
rjcgonic i dostavlia ga samostalnoj referentkingi  welnickoj selretarki koja riedenje 1 spise
predmeta dosravl a dirsktoru na poipis,

3 2.lzrada novog ||¢§eu1a kajim sc nnJLnJufmuuen_]u]e prethodne rjesenje, donosi 52 U
slucajevima kada 1 dalie posloji csioy za taksenu obavezu, ali se pribvatau navod 7albe
poreskog obvezrika. Rjesenje priprema sluibenik Sektors, kontrolise 1 ovjerava Sel
Sektora, a potpisuje direktor.

3.3.0zrady novog rjefenja kejim se¢ vr¥i obustavljanje postupka, vis se kada Uprava
procijent da ne postoji osnov za utvrdivanje Lakse, ukida se prethodne geSenve | anulin se
poreske nb'w:.cu ulvedene tim rjedenjen. Rjcfenje donost sluzbeaik Sektora kontrolide |
ovicrava pa sef Seklora, a porplsue direktor.

J4.Donofenje r.|esenu|a kojim se prekida poscupak. vrdi se kada stranka u Zalbl naveds
razloge. . sluzbentk urvrdivanjem éinjemiénog stanja, naide na prethadno pltuuil.-: bez &ijep
riggenja se ne moze uivediti taksena obaveza, u roesavanje tog pilanja nije 1 nadleinesn
Uprave. Prekidanjem postupka anulira se poreska obaveza utvrdena prethodnin fjesenjem.
riedenie donost sluzbenik Sektora, kontrolide 1 ovjerava ga fel Sekiora, a potpisuje direkror.

3.5.Dostavljanje zalbe obvernika Glavnom administratory, visi se kada jo zalba stranke
dopudtens, blagovremana 1 izjavlena od strane ovlaséenog lica, a najkasnije u roko od 15
dana od prijema zalbe. Sluzbenik odjeljenja keroalerira spise predmeta sa svim dokazirs
na asnovt kojill jo odlugerc o preosteperom postupki, Ze kompletnest spisa prodmeta §
blagovremena prosledivanje zelae drigostepenom wrgan., ndgovorsn jo sl Sektora,

4, Postupanjc po rjefenju Glavnog administratora

4.1.Urutivanje rjesenje stranci. Proprami akt kojim se doswavlia rnefemje Glavnog
administeasora, priprema sluzbenik Sekors koji je vodio prvostepeni postupak. Takode,
iati sluzbenik jo odzovaoran za vodenje ponovnog postupki.

4.2.Donofenje rjiedenja u ponovnam pastupku. U ponovnom postuplu se, takods odlucue
fefenjem, Rjesenje priprema sluzbenik kom je Sef Sekiora docli_ielicn precinet, a najéesces
sluzheniku koji je vod odluéivao po tom pitaniu. Rjcfenje kontrolie 1 ovjerava fef Sekiora,
a potpisuje direktor,

EJI

Redovna napliia lokalne komunalne takse



Poslove naplaic lokalne komunalne takse vrie sluzbenicl Sektord 4 utvrdivani 1 naptacu
lokalnil javnih prihoda. Za blagovemeno i taéno vefenje ovih paslova adgovoran je Sof
Scktora, Placanje taksene obaveze vrdl se uplatom na oileovarajuél Zime radun.

5.1.Prijem izvoda sa Firo raduna, Uprava dobija elekironsku verziju lzvoda sa Zire racuna.

5.2 Rasknjizavanje uplata, vrii se "automatsks" korig¢enjem racunarskag arograma,

3.3 Nuplata kempezacijom/cesijom. vrdi s¢ na osnovu prsanog alta kog doatavla Sekretariial
7a finansije,

5.4.Pratenje naplate (izrada izvjestaja) cbulbivata 1zradu razligitih ivviedtaia o pores<in
alaverdma.

5.5.Povracaj vise upladene takse vri3i sou situacijama kada obveznik uplati iznos takse veds
od utvrdenc obaveze ili ako neki drugi subjekat fzvrdi oplatu na &) Ziro racun. o ije
svidentiran kao obveznik lakss. Sluzbemk Sektora koji prati naplatu (knjifn uplate),
obavezan je da o tome ebavijesti defa Seklora koji je duzun da v reku od osam dana
obavijest: obveznika o Tzvrdeno] pretplait Ako ohvernik iskaze saglasnnst, iznos prelplate
se mode usmjentd za naredn: poreski peried, inafe se priprema riefenie o povradjL
prepladenog iznosa sa pripadajucom kamatom. Rjeserye se mord donijeti nzpcasnije u ok
od pet radnih dana oa dana prijema zahtjeva za povracaj. O IvThenju rjesenja stara se
Sekretarijul za [nansije. Za taénost i blagevremenost pestupania odgovorni 51 slazbenil
Sekiora koji priprama rjzenje | el Sckiora kaji ga kontrolide 1 svojmt POEPISOM OV ]erava
da je izvriio kontrelhu,

5.6.Preusmjeravanje sredstava ¢ slucgjovima oplale takse na pogresan racun VB se M

psnovu rjaienja kije. na zahtjev obveznika. priprema sluzhenik Scktora zaduien za

pracenje naplate, Obveznik uz zahtjev podnosi dokaze da e uplatu izvrsia drugr Zire

rafun budzeta Opétine Bijele Polje. Nakon izvrdenih proviera, donosi se rjeseme i se

jedan primjerak dostavlja ohvezniku, jedan Schictarijatu za luansije koj se starz o

qjegover izvrienju, o jedan se arhivica u Upravi, Nakon smo Sekretarijer 7a Nuansie

gaavijesti Upravu da je nostopio po rjedenju @ aseusmierio sredstva na Lspravan Zire o,

shuzhenil Sektora vi3i knjiZenje placana poreske obavere.

Povraéaj pogresne usmerenih sredstava je radnju koja nesraje ra zahijuy nosioca platnog

prometa — poslovis banke, koja uz zahtjzv za povradaj pocrosi i dokaze da je mpen

sluzbenik poarijesio prilikom sprovocuys uplate. Sluzbenik Sektora koji prati naplatu,

priprema rjefenje, a fef Sekrora ga kontrolide i svnjim potpisom ovierava da je 17vrsio

kontroln. Primjerak tjcienie se dostavlja stranci, prim erak Sekretarijate zu [nansije koji

S SrAM 0 Njegovan izvoienju , a prinjerak s2 arhivira u Upravi.

W
--4

6. Vodenje postupka prinndne naplate visl se u sluCyjevima kada porsskt obweznik
ohaverzu pladanja lokalne komunglne takse (u daljem tekstw poreska ahavesza) nie 7T
u trenutku kada je poresko riesenis postale izvrine. Ciieli postupak prinudne naplate,
priprema se, sprovodi © kontrolisc v Sektora koic prail naplatu poreskil obavera, Zu
blugoviemenost, 2fikasnost | zakonilosl postapanja odgovoran je rukovodilac SelLora,

f.1.Izrada fevieStaja o dospjelim, a nenapladenim poreskim obavezama po poreskin
rjesenjima je prva radnja koja se preduzima n cilju naplate, Sluzbunik Sektora keyi prati
naplatu, pripramas ievieitaj o dospielim, a neizvrienin poreskim obaverama. po
obvernicin.



6.2.0braéun kamate zhog neblagovremenog pladanja poreza vrdi se po stopi od 0.3%
dnevno, podeyv od narednog dana od duna dospjzlost odavece. Troskove prinudne naplate
snos. obvernik (6136 stavd Zakona o poresko] administracijil, a odnose se na dostavlianje
7akliutka poreskom obvezniku (5,008} | na dostavljanje zakliutka na izwrierje Centralng
banci Croe Gore (5,00€). kako ‘e propisano £1.2 wtav | alineje 11 2 Uredbe o visiai rodsova
prinudne aapiate poreske obavere ("SLhst RCGY br.24/03)

6.3.Donvéenje riefenja o prinwdnoj naplati poreske obaveze jo formaln ¢in kajim se
pokrete postupak prinadne naplate. Rjedenje mora da sadrzi broj udenja kojim je ulvrdena
ohaveza, datum kada ‘e rjesenje postalo izvrno, iznos poreskog duga, izoos kamaie,
troskove postupka, nalog da obvezn 'k ebevezu lzmiri u roku od desat dana od dana
urudivanja rjesenja, predmer prinudne naplate (novCana sredstva, potraZivarga ili bneving
poreskog obveznika), blizu identitikaciju osnova za placanje komunalne takse, naznakn da
trodkovi postunka padajy na terel duZnika itd.

6.4.Uruéivanje rjefcnja (evidenriranje dostavnice), vrii se u skladu s odredbama &1,54,.85 80
Fakena o upravaom postupku, U bazi podataks vidi se evidentivanje damma dostave
rjeden)a,

6.5.Praéenje dospjelosti rjeSenja vrii se na nadin §to se provizrava da li je isteklo deset dana
nakon dana urndenja rjeden)a.

6.6.0bustavljanje rietenja od izvrienja ‘c radnja koju Uprava meze predused v slucaju du
je nakon izjavljene zalbe cbveznika utvrdens greska i postupajuét po Zalbi Uprava il
Glavni ademnistraror poniftavaju eionye.

6.7.Dostavljanje rjeSenja Centralnoj banci CG na izvrienje vril se za sve poreske
obvezaike, pravna lica i preduzetnike, koji vre platul promet preko poslovnih banaka, a
nijesu izvrgili uplatu cjelokupne obuvese utvedene rjesemem v rekn od desct dana Ntk
dana urudenja rjesenji.

6.8.1zrada i dostavljanje administrativne zabrane puosledaveu, odnosno isplatincu
penzija, zarada i drugih liénih primanju poreskog obveznika visi se 7a sva fiaka lica
koja nijesu tzvrdila uplatu cjelekupne obaveze ubvrdens rjedenjem u roku od desel cana
nakeon dana uruden)e rjgdenja

6.9. Zasnivanje zaloZnog prava na imovini poreskog obveznika visi se na osnovu LG
sakona o poresko] administraciii. Hipeteka | druga optereéenja, Uprava za nekretmne,
upisije u "G Hsw" nepokremosti. Hipoleka se moZe upisall sano u pogledu tadne
odredenog potrazivanju lzrazenog u noves. Lz polraZivanje npisuge s 1 zakonska lezizialng
stopa (61,80 Zakona o drfavnom prenyery 1 katastru nzpokrernasti).

7. Praéenje stedaju i likvidacija privrednih subjckata u nadicznosti je Seklor kaje prati
naplatu poreskih obaveza. Na asnovi aglasa u Sluzbenom lisiu CG. rukovadilae Sckiorg
provierava da i je privredno érudlve, nad kojim je pokrenut steéajni postupak. poresk
obveznik u Upravi lokalnih jevein prihada po bilo kom osouvu, Rukovedilae Sckrora e
duzun da u izvjestaju uness naziv 1 PIB privrzdnog drustva nad kgjim je pokienur stedain
postupak i da, ukeliko Lo drustve nema doespyelil a neizmiremh poreskib obevesa 1 unese
w izvicttel. Ukeliko drusteo ima dospielib, a neizmirenih poreskih abavesa, iznose abaveza
PO svim vrslama poreza unosi u izviestaj | priprema prijavu patrazivanja.

Ukolike jo druftve likvidirere, . brisano iz registra poreskib obvermika. rukovodilac
Scktora daje nalog du se u bazama podataka koje s¢ odnose na lokalne prikace {paez na



nepokretnosts, kemunalne takse, neknade, prirez poresn na dehodak Oeickib lica, clanski
doprinos 11d.), oznade da su brisani, odoosne deaktivirani iz baze obveznika, v ciju
izhjepavanja da se 1 naradnom pariodu oporeziga drisitva kaja su prestala da postoje.

LI shifaievima da je drdtva dobrorvoline Hkevidirano, 4 da je odtala ohavesaprera Opstnt
Bijele Poljcu dijelu lekalnih javnih pritoda. rukevedilac Sektora pripreme dekurentacij
i pokrede mzhu prodiv osmivada oy drudlva, o cilju namirenja Slets 12 njegovih sredstave.

8. levjeStavanje o upravonom rjeSavanju podrazumijeva izradu dzvjestaa po potreb, a
najmanje jednom godisnje. o hroiu donijetih rjefenja 1 prvastzpenom postupku. broju
uruéenih rjigdenja. broju primljenih Zalbi, broju odbagenih Zalki, araju Zalbi prihvacenth u
arvastepenom postupku, broju Zalbe proslijedemh Glavoom aduenisiratoru, broju cjedenja
Cilavnog admimstratora kajpim je odhijana 7a'ha, broju rjefenjz <ojim je pribvacena 7alha,
broju negenja kojim je pnbvadeny zalza. broju tuzbi pokrenutth pred Uoraviim sudomn,
broju presuda kajim je odbijene mzba, broju presuda kojim je prihvadéena razka, braju
prengienih predmeta iz prethodne aodine. Za pripremu izviedraja stara sc pomocnik
dirzkrora Uprave zajedno sa Selovima Sekiora 1 drugim sluzbenicime Uprave,

Br, J4-Ch k- 1208 PREDSJEDNIK

Bijelo Polje, fy-ie. 2004, Petar Smolovid ;
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