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Na osnovu Clana 77 stav 1 alineja 4 Zakona o lokalnoj samoupravi ( ,,SI. List CG

» br. 2/18,34/19 i 38/20) a u vezi ¢lana 4 Odluke o formiranju arhivskog depoa Opstine

Bijelo Polje, br. 01- 018/21-31 od 18.01.2021. godine , Glavni administrator Opstine
Bijelo Polje, donosi:

UPUTSTVO

o naéinu rada, organizaciji i uslovima kori§¢enja arhivske grade u
arhivskom depou Opstine Bijelo Polje

OPSTIDIO

. Arhivski depo Opétine Bijelo Polje (u daljem tekstu: depo) je prostorija u kojoj se

u skladu sa zakonom prikuplja, &uva, popisuje i klasifikuje registraturska i
arhivska grada svih organa lokalne samouprave i organa lokalne uprave i sluzbi.

Registraturska i arhivska grada u ovom smislu se ne moe &uvati na drugom
mjestu.

- Registraturska i arhivska grada za koju organ ili sluzba ocijeni da su od stalne

upotrebne vrijednosti nece se predati depou samo na osnovu odluke starjeSine
organa ili sluZzbe u kojoj su precizno popisani ti predmeti i akti.

NACIN RADA | ORGANIZACIJA DEPOA | USLOVI | NAGIN KORISCENJA
ARHIVSKE GRADE '

. Arhivska knjiga se vodi u depou Opétine Bijelo Polje i predstavlja opsti popis sve

grade koja je arhivirana.

O izvrsenom popisu u arhivsku knjigu podnosi se godisnji izvjestaj Drzavnom
arhivu Crne Gore.

. U depou se vfée odabiranje arhivske grade i izlu¢ivanje bezvrijednog

registraturskog materijala na osnovu Liste kategorije registraturske grade sa
rokovima &uvanja Opstine Bijelo Polje, broj: 01-3480/1 od 16.05.2019. godine,
koju donosi Predsjednik opstine, a na koju je saglasnost dao Drzavni arhiv Crne
Gore, broj: 02-20/37 od 10.05.2019. godine.

Korisnici liste kategorija iz' prethodnog stava ove tagke su svi organi i sluzbe
lokalne uprave i lokalne samouprave.

. Kategorija materijalna propisana Listom iz tatke 4 ovog Uputstva obavezne su

za sve korisnike.



Oznake T (trajno) i TO (trajno — operativno) predstavljaju kategoriju arhivske
grade.

6. Korisnici liste kategorija iz ovog Uputstva su i korisnici registraturske i arhivske
grade smjestene u depou.

Organi i sluzbe lokalne uprave iz prethodnog stava ove taéke iz depoa mogu
koristiti samo sopstvenu registratursku i arhivsku gradu. Uvid u registratursku i

arhivsku gradu drugih organa mogu ostvariti odobrenjem tog organa na osnovu
podnesenog zahtjeva.

Korisnici registraturske i arhivske grade mogu biti i druge organizacije, ustanove i
lica, ali isklju¢ivo putem podno$enja zahtjeva preko nadleznog organa.

7. Na zahtjev nadleznog organa, odnosno organa koji je akt donio, depo mozZe dati
predmet ili akt na upotrebu uz revers, koji nije duzi od 10 dana.

8. U depou je dozvoljeno boravak samo sluzbenim licima.

9. U smislu Zakona o arhivskoj djelatnosti, odabrana i popisana arhivska grada u
depou dostavlja se na sporazumno dogovoren nacin Drzavnom arhivu Crne Gore
u roku od 20 godina od godine nastanka arhivske grade, nakon ¢ega se u smislu
zakona smatra dostupnom.

10.0 namijeri imaoca arhivske grade da istu ugini dostupnom na nagin iz tagke 9
ovog Uputstva obavjestava se Drzavni arhiv Crne Gore, a u depou se vrsi popis i
opis te arhivske grade.

11.Arhivska grada smjestena u depou, do njenog dostavljanja Drzavnom arhivu
Crne Gore, koristi se na nagin po postupku iz tacke 6 i 7 ovog Uputstva.

n.  PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

12.Ovo Uputstvo stupa na snagu danom donos$enja.

Broj: 03 - O66 |44 - £3Y GLAVNI ADMINISTRATOR

Bijelo Polje, 27.01.2021. godine, Marina Petri¢




