OPSTINA BIJELO POLJE

SLUZBA GLAVNOG ADMINISTRATORA

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU SLUZBE GLAVNOG ADMINISTRATORA

Bijelo Polje, 27 januar 2026. godine



Na osnovu €lana 11 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama
("Sluzbeni list Crne Gore”, broj 44/12, 30/17, 66/25), Sluzba Glavnog

administratora, objavljuje

voDIC
za pristup informacijama
Sluzbe Glavnog Administratora

Vodi¢ za pristup imformacijama omoguc¢ava pristup informacijama u
posjedu Sluzbe Glavnog administratora Opstine Bijelo Polje svakom
zainteresovanom domacem i stranom pravnom i fizickom licu, bez obaveze da
navodi razloge i objaSnjava interes traZenja informacija.

Informacija je dokument ili dio dokumenta u pisanoj, $tampanoj, video,
zvucnoj, elektronskoj i drugoj formi, ukljudujuéi i njihovo kopiranje, bez obzira na
sadrzinu, izvor(autora), vrijeme sa¢injavanja ili sistem klasifikacije.

Pristupom informacijama obezbjeduje se transparentnost rada, podstice
- efikasnost, djelotvornost, odgovornost i afirmise integritet i legitimnost organa
vlasti.

Vodi¢ sadrzi osnovne podatke o Sluzbi Glavnog administratora Opstine
Bijelo Polje, vrste informacija u posjedu Sluzbe Glavnog administratora,
proceduru ostvarivanja pristupa informacijama, ovlaéena i odgovorna lica za
postupanje po zahtjevu i nac¢inu objavljivanja vodica.

I - OSNOVNI PODACI O SLUZBI GLAVNOG ADMINISTRATORA
. Sjedi’é'te i adresa: Bijelo Polje, Ul. Slobode bb ;

* Tel: 050/432-118;

* Faks: 050/432-118;

* E-mail: administrator@bijelopolje.co.me

* Internet prezentacija u sklopu: www.opstinabijelopolje.co.me

I - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE GLAVNOG
ADMINISTRATORA

1. Javni registri i javne evidencije

* Djelovodnik Sluzbe Glavnog administratora
* Upisnik drugostepenog upravnog postupka



2. Normativna akta

« Zakonski propisi iz oblasti organizacije i rada lokalne uprave i opSteg upravnog
postupka

« Odluke, pravilnici, uputstva i druga podzakonska akta iz nadleznosti ove Sluzbe
« Odluka o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave Opstine Bijelo Polje

« Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta ove Sluzbe

4. Pojedina¢ni akti

« Akti doneseni u drugostepenom upravnom postupku (rjeSenja, zakljucci, pozivi,
dostave, zapisnici),

* Misljenja o Nacrtima zakona,

 Misljenja o aktima o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji poslova organa
lokalne uprave i sluzbi, '

“+Stru¢na uputstva i instrukcije o nafinu postupanja u vrSenju poslova o
ostvarivanju odnosa i saradnje organa i sluzbi i uskladenosti njihovog rada,

II1 POSTUPAK'OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1.Pokretanje postupka

Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom.

.Na zahtjev se ne pla¢a administrativna taksa.

Zahtjev treba da sadrzi:

* naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati ;

* nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

* podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizi¢kog lica, ili naziv i
adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoc¢nika
1 druge podatke od znacaja za pristup traZzenoj informaciji.

2. Nacin podnoSenja zahtjeva

* neposredno u pisarnici Opstine Bijelo Polje;



* putem poste, na adresu Sluzbe;
* na e-mail Sluzbe;
* na faks Sluzbe.

3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moze se ostvariti:

* neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama SluZbe;
 prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sluzbe;

* dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane SluZzbe
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

4. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana
podnoSenja urednog zahtjeva, osim u slucaju zastite zivota i slobode lica kada se
po zahtjevu rjesava u roku od 48 Casova.

Protiv akta Sluzbe kojim je rijeSeno o zahtjevu za pristup informaciji
podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice moze izjaviti Zalbu Agenciji za
zastitu licnih podataka I slobodan pristup informacijama.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja
rjeSenja kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada
podnosilac zahtjeva dostavi dokaz o uplati troSkova postupka, ako su oni
rjeSenjem odedeni.

5. Troskovi postupka

TroSkove postupka snosi podnosilac zahtjeva.

Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu
prepisivanja, kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene informacije, u skladu sa

propisom Vlade Crne Gore.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne
potrebe, troSkove postupka snosi Sluzba.

TroSkovi postupka plaéaju se prije izvrenja rjeSenja.

TroSkovi postupka placaju se u korist BudZeta Crne Gore, sa naznakom,
svrha uplate - pristup informacijama.



IV - LICE ZADUZENO ZA RJEéAVANJ E PO ZAHTJEVU

I Lice ovlas¢eno za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informaciji je
Ernedin Cerani¢ — Glavni administrator Opéstine Bijelo Polje.

2. Lice ovlascéeno za donoSenje rjeSenja je Glavni administrator, odnosno za
slu¢aj njegove odsutnosti Larisa Séeki¢-samostalni savjetnik I u Sluzbi glavnog
administratora.

V - OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli, odnosno zvani¢noj intenet
prezentaciji Opstine Bijelo Polje

Broj: 03-037/26-14
“Bijelo Polje, 27 januar 2026. godme

Glavm admmlstrator
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