OPSTINA BIJELO POLJE

SLUZBA GLAVNOG ADMINISTRATORA

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU SLUZBE GLAVNOG ADMINISTRATORA

Bijelo Polje, 21.avgust 2026. godine



Na osnovu &lana 13 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama
~ ("Sluzbeni list Crne Gore™, broj 160/25), Glavni administrator,objavljuje

voDIC
za pristup informacijama
Sluzbe Glavnog Administratora

Vodi¢ za pristup imformacijama omogucava pristup informacijama u
posjedu  Sluzbe Glavnog administratora  Opstine Bijelo Polje svakom
sainteresovanom domadem i stranom fizickom i pravnom licu, bez obaveze da
navodi razloge i obja$njava interes trazenja informacija.

Pristup informacijama u posjedu organa vlasti zasniva se na nacelima
slobodnog pristupa informacijama, transparentnosti rada organa vlasti, prava
javnosti da zna, ravnopravnosti i jednakosti i ostvaruje se na nivou standarda koji
su sadrzani u potvrdenim medunarodnim  ugovorima o ljudskim pravima i
slobodama i opste prihvaé¢enim pravilima medunarodnog prava.

Informacija je svaka informacija koju posjeduje organ vlasti u obliku
dokumenta, dijela dokumenta, podatka ili skupa podataka, u bilo kojoj formi
(pisanoj, $tampanoj, video, zvucnoj, elektronskoj i dr.), ukljuéujuéi i njihove
kopije, koju je organ vlasti sam pripremio, dobio od drugog organa ili treceg lica,
bez obzira na sadrzinu, izvor(autora), vrijeme sacinjavanja ili sistem klasifikacije.

Pristupom informacijama obezbjeduje se transparentnost rada, podstice
efikasnost, djelotvornost, odgovornost i afirmiSe integritet i legitimnost organa
vlasti.

Vodi¢ za pristup informacijama sadrzi katalog vrsta dokumenata, javnih
registara i javnih evidencija, postansku adresu i adresu za prijem elektronske poste
za podnoSenje zahtjeva, kontakt telefon, podatke o licu zaduZenom za
obezbjedivanje primjene zakona u organu vlasti, troskovima pristupa
informacijama, informacije o nainu zastite prava na pristup informacijama,
podatke o ponovnoj upotrebi informacija i druge podatke koji su od znacaja za
ostvarivanje pristupa informacijama koje posjeduje organ vlasti.

I - OSNOVNI PODACI O SLUZBI GLAVNOG ADMINISTRATORA
« Sjediste i adresa: Bijelo Polje, Ul. Slobode bb ;

e Tel: 050/432-118;

» Faks: 050/432-118;

» E-mail: administrator@bijelopolje.co.me



« Internet prezentacija u sklopu: www.opstinabijelopolje.co.me

II - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE GLAVNOG
ADMINISTRATORA

1. Javni registri i javne evidencije

« Djelovodnik Sluzbe Glavnog administratora;
« Upisnik drugostepenog upravnog postupka.

2. Normativna akta

« Zakonski propisi iz oblasti organizacije i rada lokalne uprave i opSteg upravnog
postupka;

« Odluke, pravilnici, uputstva i druga podzakonska akta iz nadleznosti ove Sluzbe;
« Odluka o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave Opstine Bijelo Polje;

« Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta ove Sluzbe;

3. Pojedinacni akti

« Akti doneseni u drugostepenom upravnom postupku (rjesenja, zakljucci, pozivi,
dostave, zapisnici),

+ Misljenja o Nacrtima zakona;

« Misljenja o aktima o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji poslova organa
lokalne uprave i sluzbi;

« Stru¢na uputstva i instrukcije o nacinu postupanja u vrSenju poslova o
ostvarivanju odnosa i saradnje organa i sluzbi i uskladenosti njihovog rada,

I1I POSTUPAK OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1.Pokretanje postupka
Postupak za pristup informaciji pokrece se na pisani ili usmeni zahtjev lica

koje trazi pristup informaciji.
Jednim zahtjevom moZe se traZiti pristup vise informacija.



Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se organu vlasti neposrednom
predajom, dostavljanjem zahtjeva postom, faksom ili u elektronskom obliku u
skladu sa propisima o elektronskoj upravi.

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se organu vlasti neposredno
na zapisnik. a organ vlasti je duZan da taj zahtjev primi bez odlaganja.

Organ vlasti duZan je da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovarajuci
dokaz da je primio zahtjev za pristup informaciji.

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

1) naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

2) na¢in na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, odnosno
naziv i adresa sjediita pravnog lica ili posebna adresa za dostavljanje poste),
odnosno njegovom zastupniku, predstavniku ili punomocniku, koji su potrebni za -
donoSenje rjesenja. 1

Zahtjev za ponovnu upotrebu informacija, pored navedenog sadrZi i
informacije koje podnosilac zahtjeva Zeli da koristi za ponovnu upotrebu, format i
na¢in na koji zeli da primi informacije, kao i namjenu koris¢enja informacija
(komercijalna ili nekomercijalna namjena).

2. Naéin pristupa informaciji

Podnosilac zahtjeva za pristup informaciji, odnosno zahtjeva za ponovnu
upotrebu informacija ima pravo da izabere na¢in na koji zeli da ostvari pristup
trazenoj informaciji, i to:

1) neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama organa
vlasti;

2) prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama organa vlasti.

3) dostavljanjem kopije ili skenirane informacije podnosiocu zahtjeva od strane
organa vlasti, neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

Organ vlasti duZan je da omogué¢i pristup informaciji na nacin za koji se
podnosilac zahtjeva opredijelio, osim ako zahtijevani na¢in pristupa tehnicki nije
moguc.

Ako zahtijevani nadin pristupa informaciji tehnicki nije mogu¢, organ vlasti
¢ée u roku od tri dana od dana prijema zahtjeva pozvati podnosioca zahtjeva da se
opredijeli za drugi nacin pristupa informaciji.

Ako se pristup informaciji ostvaruje u prostorijama organa vlasti, organ
vlasti uz prethodnu konsultaciju sa podnosiocem zahtjeva, odreduje rok i vrijeme u
kojima se pristup moze ostvariti, pri cemu podnosiocu zahtjeva obezbjeduje
dovoljno vremena za ostvarivanje prava na pristup informaciji.

Radi omoguc¢avanja pristupa informacijama na nac¢in koji podnosilac
zahtjeva Zeli, organ vlasti duzan je da, kada je to moguce i primjereno, izvrsi



konvertovanje postojeceg formata informacije u elektronsku, odnosno analognu
formu (skeniranje, kopiranje). '

Licu sa invaliditetom omogucava se pristup informaciji na nacin i u obliku
koji odgovara njegovoj mogucnosti i potrebama.

3. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zaStita

Organ vlasti duzan je da o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno
ponovnu upotrebu informacija donese rjeSenje i dostavi ga podnosiocu zahtjeva
bez odlaganja, a najkasnije u roku od 15 dana od dana podnoS$enja urednog
zahtjeva.

Ako se pristup informaciji trazi radi zastite Zivota ili slobode lica ili se trazi

- informacija koja se odnosi na ugrozavanje ili zaStitu zdravlja stanovnistva ili

ivotne sredine, a narodito informacija o emisijama u Zivotnu sredinu, organ vlasti
duzan je da rjesenje o zahtjevu donese i dostavi ga podnosiocu zahtjeva u roku od
48 ¢asova od ¢asa podnosenja zahtjeva.
Rok od 15 dana organ vlasti moze produZiti za osam dana, ako:

1) se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji;

2) treba sprovesti test $tetnosti i javnog interesa u skladu sa ¢lanom 19 ovog
zakona;

3) pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretraZivanje veceg broja
informacija, zbog ¢ega se znacajno otezava redovni rad organa vlasti.

U slucaju iz stava 3 organ vlasti duzan je da, u roku od pet dana od dana
podnogenja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produZenju
roka za rjeSavanje po zahtjevu i razlozima za produzenje roka.

Organ vlasti je duzan da izvrsi rjeSenje kojim se dozvoljava pristup
informaciji dostavljanjem ta¢ne i potpune informacije ili njenog dijela, u roku od
tri dana od dana dostavljanja rjeenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet
dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova
postupka, ako su ti troskovi odredeni rjeSenjem.

Ako je informacija koja se zahtjevom trazi ve¢ objavljena u skladu sa
¢lanom 14 zakona, organ vlasti ¢e bez odlaganja, a najkasnije u roku od pet dana
od dana prijema zahtjeva, obavijestiti podnosioca zahtjeva o mjestu na internet
stranici ili portalu na kojem je informacija objavljena.

4. Troskovi postupka

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

Podnosilac zahtjeva snosi troskove postupka za pristup informaciji koji se
odnose na stvarne tro§kove organa vlasti radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja
trazene informacije, u skladu sa propisom Vlade Crne Gore.



Propisom iz stava 2 mogu s¢ utvrditi posebni troskovi za pristup
informacijama u arhivima, bibliotekama i muzejima koje predstavljaju arhivsku ili
bibliotecku gradu, odnosno muzejski materijal.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne
potrebe, troskove postupka za pristup informaciji snosi organ vlasti.

Troskovi postupka iz stava 2 placaju se u korist Budzeta Crne Gore, prije
omogucavanja pristupa informaciji.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troskove postupka u
utvrdenom iznosu, organ vlasti mu ne¢e omoguciti pristup trazenoj informaciji.

Podnosilac zahtjeva ne snosi troskove za pristup informaciji za koju je
utvrdeno da je organ vlasti nije objavio u skladu sa ¢lanom 14 stav 1 Zakona o
slobodnom pristupu informacijama.

IV- PRAVO NA ZALBU

Protiv rjeSenja o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno obavjestenja iz
¢lana 30 zakona podnosilac zahtjeva i drugo lice koje udini vjerovatnim svoj
pravni interes u predmetu moZze izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu licnih podataka i
Slobodan pristup informacijama, u roku od 15 dana od dana dostavljanja rjeSenja,
odnosno obavjestenja.

Zalba se moZe izjaviti i kada organ vlasti nije rijeSio po zahtjevu za pristup
informaciji u roku propisanom ovim zakonom (¢utanje uprave).

Zalba se izjavljuje neposredno Agenciji.

Uz zalbu iz stava 1 podnosilac zahtjeva i drugo lice koje ucini vjerovatnim
svoj pravni interes u predmetu dostavlja rjeSenje o zahtjevu za pristup informaciji,
odnosno obavjestenja iz ¢lana 30 zakona protiv kojeg izjavljuju zalbu, kao i
predmetni zahtjev za slobodan pristup informacijama.

Uz zalbu iz stava 2 ovog &lana, podnosilac zahtjeva i drugo lice koje u€ini
vierovatnim svoj pravni interes u predmetu dostavlja predmetni zahtjev za
slobodan pristup informacijama, kao i dokaz da je taj zahtjev predat organu vlasti.
Protiv rje§enja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke
koji su oznaceni odgovarajuéim stepenom tajnosti moze se pokrenuti upravni spor.



V - LICE ZADUZENO ZA RJESAVANJE PO ZAHTJEVU

1.Lice ovlagéeno za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informaciji je
Ernedin Ceranié¢ — Glavni administrator Opstine Bijelo Polje.

2. Lice ovlas¢eno za donoSenje rjeSenja je Glavni administrator, odnosno za
slu¢aj njegove odsutnosti Larisa S¢eki¢-samostalni savjetnik T u Sluzbi glavnog
administratora.

VI - OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli, odnosno zvani¢noj intenet
prezentaciji Opstine Bijelo Polje.

Broj: 03-037/26-33
Bijelo Polje, 21.avgust 2026. godine

Glavm admmistrator
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