Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni list
CG", br. 44/12), sekretar Sluzbe Skupstine opstine Bijelo Polje , objavljuje:

voDIC
za pristup informacijama u posjedu
Sluzbe Skupstine opstine Bijelo Polje

Ovaj vodi¢ omogucava pravnim i fizickim licima da se upoznaju sa
postupkom ostvarivanja prava na pristup informacijama iz nadleznosti Sluzbe
Skupstine opstine Bijelo Polje, a u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu
informacijama ("Sluzbeni list CG", br. 44/12).

Vodi¢ sadrzi vrste informacija u posjedu Sluzbe, postupak za pristup
informacijama, troskove postupka, ovlasé¢ena i odgovorna lica za postupanje po
zahtjevu, nacin objavljivanja vodica i druge informacije od znacaja za pristup
informacijama iz nadleznosti Sluzbe Skupstine.

Informacija po ovom zakonu je dokument u pisanoj, Stampanoj, video,
zvucnoj, elektronskoj ili drugoj formi, ukljucujudi i njihove kopije, bez obzira na
sadrzinu, izvor (autora), vrijeme sacinjavanja ili sistem klasifikacije.

I OSNOVNI PODACI O SLUZBI SKUPSTINE

SjediSte i adresa Sluzbe Skupstine opstine Bijelo Polje je u Bijelom Polje,
ulica Slobode bb, tel/fax 43-270, 431-682, e-mail: skupstina@bijelopolje.co.me,
web sajt: www. bijelopolje.co.me.

Djelokrug poslova Sluzbe SkupStine utvrden je clanom 4 Odluke o
obrazovaniju Sluzbe Skupstine ("Sluzbeni list RCG-opstinski propisi”, br.44/06
,06/07).

I VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE SKUPSTINE

1. Propisi kojima se ureduje organizacija opstine Bijelo Polje inacin rada
Skupstine, nacin ostvarivanja prava i duznosti odbornika:




- Statut Opstine Bijelo Polje ("Sl.list RCG-opstinski propisi”, br. 25/04, 33/06
i "SI. list CG-opstinski propisi”, br. 18/10 i 32/13);
- Poslovnik o radu Skupstine opstine Bijelo Polje ("Sl.list RCG-opstinski
propisi”, br. 44/06,26/10 i "Sl. list CG-opSstinski propisi”, br. 34/11i32/13);
- Odluka o obrazovanju radnih tijela Skupstine opstine Bijelo Polje ("SI. list
RCG-opstinski propisi”, br. 44/06,”Sl. list CG-opstinski propisi br.26/10);
- Odluka o obrazovanju Sluzbe Skupstine ("SI. list RCG-opstinski propisi”, br.
br.44/06 ,06/07).
- Odluka o Savjetu za razvoj i zastitu lokalne samouprave ("Sllist CG -
opstinski propisi”, br. 02/06);
- Odluka o naknadama za rad odbornika i drugih lica koja bira ili imenuje
Skupstina opstine ("Sluzbeni list CG-opstinski propisi”, br. 18/10);

2. Akti Skupstine opstine Bijelo Polje

- Budzet i Zavrsni ra¢un BudZeta;

- odluke o utvrdivanju nacrta i donoseniju lokalnih planskih dokumenata
(Prostorni plan, Generalni urbanisticki plan, detaljni urbanisticki plan,
urbanisticki projekat, lokalna studija lokacije);

- srednjorocni i godisnji planovi i programi u pojedinim upravnim
oblastima (program uredenja prostoraidr.);

- odluke o osnivaniju javnih sluzbi

- odluke kojima se saglasno zakonu, ureduju odnosi u pojedinim
djelatnostima iz nadleznosti lokalne samouprave;

- druga akta koja Skupstina opstine Bijelo Polje donosi u okviru svoje
nadleznosti (odluke, preporuke, deklaracije, zakljudci, rjesenja);

- statuti javnih sluzbi diji je osnivac Opstina Bijelo Polje, za koja Skupstina
opStine Bijelo Polje daje saglasnost;

- programi rada javnih sluzbi Ciji je osniva¢ Opstina Bijelo Polje , na koja

Skupstina opstine Bijelo Polje daje saglasnost.

3. Informativni i drugi materijali koje Skupstina razmatra u sprovodenju
utvrdene politike i izvrSavanju zakona, drugih propisa i akata:

- izvjeStaji o radu predsjednika Opstine i ostvarivanju funkcija lokalne
samouprave;

- izvjeStaji o radu javnih sluzbi Ciji je osnivac Opstina Bijelo Polje,




- izvjestaji, informacije i analize o stanju u pojedinim oblastima drustvenog
zivota, koje pripremaju organi lokalne uprave.

4.Informativno-dokumentacioni materijali u vezi sa radom Skupstine
opstine Bijelo Polje :

- izvjeStaji Opstinske izborne komisije o konacnim rezultatima izbora
odbornika u Skupstini opstine;

- zapisnici sa sjednica Skupstine;

- tonski zapisi sa sjednica Skupstine;

- odluke o obrazovaniju stalnih i povremenih radnih tijela Skupstine;

- izvjestaji i zapisnici sa sjednica radnih tijela Skupstine;

- drugi materijali koje razmatra Skupstina opStine.

5. Evidencije koje Sluzba za skupstinske poslove vodi u svom radu

- djelovodnik;

- struktura odbornika u Skupstini opstine Bijelo Polje;

- evidencija o popuni upraznjenih odbornickih mjesta u Skupstini opStine
Bijelo Polje;

- evidencija o konstituisanim klubovima odbornika u SkupStini opstine
Bijelo Polje

- evidencija ¢lanova radnih tijela Skupstine;

- evidencija o odrzanim sjednicama, dnevnim redovima sjednica i prisustvu
odbornika na sjednicama Skupstine opstine Bijelo Polje¢ i radnim tijelima
Skupstine;

- evidencija odbornickih pitanja i odgovora na odbornicka pitanja;

-evidencija dobitnika Nagrade 3.Januar i ¢lanova Zirija za dodjelu Nagrade;
- evidencija ¢lanova Savjeta za razvoj i zastitu lokalne samouprave;

-evidencija clanova Eticke komisije za izabrane predstavnike i funkcionere
- evidencija ¢lanova Eticke komisije za sluzbenike i namjestenike;

-evidencija nevladinih organizacija sa sjediStem u Bijelom Polju;;

- evidencija zaposlenih u Sluzbi Skupstine

6. Normativna akta Sluzbe Skupstine




- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Sluzbi
Skupstine.

Il POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokrece se na pisani ili usmeni zahtjev lica
koje trazi pristup informaciji.

Zahtjev treba da sadrzi:
- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
- nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji;
- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica ili naziv i
adresa pravnog lica), odnosno njegovog =zastupnika, predstavnika ili
punomocnika.

Zahtjev se moZe podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi. Usmeni
zahtjev za pristup informaciji podnosi se ovlas¢enom licu u Sluzbi, neposredno
na zapisnik. Obrazac zahtjeva se moze dobiti u Sluzbi Skupstine ili preuzeti sa
web sajta Opstine, www.opstinabijelopolje.me.

2. Nacin podnoSenja zahtjeva

- neposredno preko Gradanskog biroa ( prizemlje zgrade Opstine Bijelo
Polje) uvremenu od 8h do 16h radnim danima;

- putem poste, na adresu: opstina Bijelo Polje , Sluzba Skupstine 50 000
Bijelo Polje, ul. Slobode bb

- na e-mail: skupstina@bijelopolje.co.me

- na fax br. 050-432-270.

2. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moze se ostvariti:
- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama
Sluzbe Skupstine (kancelarija br. 43);



- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva
u prostorijama Sluzbe Skupstine (kancelarija br. 43);
- dostavljanjem kopije informacije od strane Sluzbe podnosiocu zahtjeva,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.
Licu sa invaliditetom omoguden je pristup informaciji na nacini u obliku
koji odgovara njegovoj mogucnosti i potrebama.

Sluzba nije duZzna da omogudi putem e-maila pristup informaciji koju
posjeduje, ako je ona javno objavljena ili dostupna na internet stranici.

3. Rok za rjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rjesava se u roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva, osim u slucaju zastite zivota i slobode lica
kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48 dasova od casa podnosSenja
zahtjeva.

Ako se trazi pristup izuzetno obimne informacije ili ako je njihovo
pronalazenje otezano zbog velikog broja dokumenata, tako da bi pristup
dokumentu u propisanom roku nerazumno omeo redovno poslovanje
Sluzbe, rok za donoSenje i dostavljanje rjeSenja moze se produziti najvise za
8 dana. Ako je zahtjev za pristup informaciji
nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu ne moze postupiti, od
podnosioca Ce se zahtijevati da, u roku od 8 dana od dana dostavljanja
poziva, otkloni nedostatke u zahtjevu i dati mu uputstvo kako nedostatke da
otkloni.

Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, bice
upozoren o posljedicama u pozivu za otklanjanje nedostataka, u kom slucaju
ce zakljuckom odbaciti zahtjev za pristup informaciji.

5. Aktkojim se odlucuje o zahtjevu i pravna zastita

O zahtjevu za pristup informaciji se odlucuje rjeSenjem, osim u slucaju
kad podnosilac zahtjeva u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke, kada se
zahtjev odbacuje zakljuckom.

RjeSenje kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji mora sadrzati
razloge zbog kojih se ne dozvoljava pristup informaciji.



RjeSenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu
odreduje se nacdin, rok za ostvarivanje pristupa informaciji i troskovi postupka.

Protiv rjeSenja kojim je odlueno o zahtjevu za pristup informaciji,
podnosilac zahtjeva moze izjaviti zalbu, preko ove sluzbe, Agenciji za zasStitu
podataka o li¢nosti i pristup informacijama.

Pristup informaciji se ostvaruje u roku od 3 dana od dana dostavljanja
rieSenja kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od 5 dana nakon
dostavljanja dokaza o uplati troskova postupka.

6. Troskovi postupka

- Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa;

- TroSkove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji;

- Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu kopiranja,
skeniranja i dostavljanja trazene informacije;

- Troskovi postupka placaju se prije izvrSenja rjesenija;

- Lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe ne pladaju troskove
postupka.

Troskovi postupka placdaju se u korist racuna Budzeta opStine Bijelo Polje na
ziro racun br.550-7016777-13, sa naznakom svrhe uplate - pristup informacijama.

IV OVLASCENA | ODGOVORNA LICA

1. Lice za vodenje postupka i donosenje rjeSenja, po zahtjevu za pristup
informaciji je Rada Terzi¢, dipl. pravnik.
2. Lice za donosSenje rjesenja je sekretar Skupstine opstine Bijelo Polje

V OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodic¢ je objavljen na oglasnoj tabli Sluzbe SkupStine i na web sajtu
Skupstine opstine Bijelo Polje.

Broj: 02-124
Bijelo Polje, 03.06.2014. godine

Sekretar
Ajsela Pacariz



