VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SLUZBE ZA JAVNE NABAVKE

Uvod

Pravo na pristup informacijama u posjedu Sluzbe za javne nabavke u
Opétini Bijelo Polje ima svako domace i strano pravno i fizicko lice.

Pristup informacijama u posjedu sluzbe zasniva se na nacelima:

- Slobodnog pristupa informacijama;

- Transparetnosti rada organa vlasti;

- Prava javnosti da zna;

- Ravnopravnost i jednakost u ostvarivanju prava.

Pravo pristupa informaciji obuhvata pravo trazenja i primanja informacije,
koja se nalazi u posjedu Sluzbe za javne nabavke u Opstini Bijelo Polje.

Informacija je dokument u pisanoj, stampanoj, video, zvu¢noj, eletronskoj i
drugoj formi, uklju€ujuci i njihove kopije, bez obzira na sadrzinu, izvor (autora),
vrijeme sacinjavanja ili sistem klasifikacije.

Podnosilac zahtjeva je lice koje trazi pristup informacijama.

Pristup informacijama i postupak za pristup informacijama regulisani su
Zakonom o slobodnom pristupu informacijama ("Sl.list CG" br.44/12, 030/17).

| OSNOVNI PODACI O SLUZBI
Sjediste | adresa sluzbe

Nedeljka Merdovi¢a b.b. 84000 B.Polje
Tel:050-484-803
E-mail:bpolje@t-com.me

Sluzba za javne nabavke vr$i poslove koji se odnose na:

-pripremu plana javnih nabavki;

-pripremu teksta odluke o pokretanju postupka javne nabavke;

-predaju tenderske dokumentacije i pojadnjenje tenderske dokumentacije;
-sprovodenje svih vrsta postupaka javne nabavke;

-vréenje struénih i administrativnih poslova u realizaciji postupaka javne nabavke;
-obavljanje poslova koji se odnose na izradu nacrta ugovora o javnim
nabavkama;

-obavljanje upravnih i drugih struénih poslova za potrebe postupka javne
nabavke i Sluzbe;

-vodenje evidencije javnih nabavki i pripremu i dostavljanje izvjestaja o
sprovedenim postupcima javnih nabavki predsjedniku Opstine;



-Cuvanje dokumentacije javnih nabavki;

-saradnju sa ostalim organima lokalne uprave i lokalne samouprave u cilju
postizanja planom definisane dinamike realizacije plana javne nabavke i poslove
strucnog savetovanja istih;

-obavlja saradnju sa NVO iz djelokruga svoga rada;

-vrSenje poslova u vezi slobodnog pristupa informacijama iz djelokruga sluzbe;
-pripremu informativnih i drugih struénih materijala za Skupstinu i predsjednika
Opstine;

-obezbjedenje uce$c¢a javnosti u donoSenju akata od zajednickog interesa i
ostalim aktima i aktivnostima u skladu sa zakonskim i opstinskim propisima:
-objavljivanje na zvani¢noj internet prezentaciji Opstine akata u skladu sa
Zakonom i op$tim propisima iz svog djelokruga rada;

-organizaciju i vrSenje stru€nih i administrativno-tehni¢kih poslova za potrebe
komisija i radnih tijela imenovanih za obavljanje aktivnosti iz nadleznosti Opstine
u ovoj oblasti;

-poslove obrade standardnih obrazaca, pripreme plana i izve§tavanja u vezi sa
sprovodenjem postupka javnih nabavki iz djelokruga sluzbe; poslove na
realizaciji usvojenih akcionih planova i strategija razvoja; poslove pripreme
faktura i izvjeStavanja prema trezoru na propisanim obrascima; poslove
pribavljanja dokumentacije po sluzbenoj duzZnosti za potrebe efikasnog i
efektivnog postupanja po predmetu klijenta u skladu sa propisima; saradnju sa
drzavnim organima i drugim pravnim licima u okviru djelokruga svog rada;
vrsenje drugih poslova iz nadleznosti opstine u ovim oblastima.

I NORMATIVNA AKTA KOJA SLUZBA PRIMJENJUJE U VRSENJU
POSLOVA IZ SVOJE NADLEZNOSTI

a) Zakoni

-Zakon o javnim nabavkama (,Sluzbeni list CG", br. 42/11, 57/14 1 42/17),

-Zakon o planiranju i izgradnji objekata(,,Sl.list CG" br.064/17)

-Zakon o upravnom postupku (,,Sl.list CG* BR.056/14, 020/15, 040/16 i

037/15)

b) Pravilnici

- Pravilnik o obrascima u postupcima javnih nabavki,

- Pravilnik o evidenciji sprovedenih postupaka Javnih nabavki, zakljucenih
ugovora o Javnim nabavkama i evidenciji nabavki male vrijednosti i hitnih
nabavki,

- Pravilnik o nacinu vodenja i sadrzaju evidencije o kr§enju antikorupcijskih
pravila,

-Pravilnik za postupanje Opstine Bijelo Polje prilikom sprovodenja
postupka nabavke male vrijednosti br.21-7965 od 08.08.2017 godine i

-Pravilnik o nacinu sprovodenja hitnih nabavki br.01-11351 od 09.11.2017
godine.



c)Interna akta
-Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Sluzbe za javne
nabavke.

Il PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokrece se usmenim ili pismenim
zahtjevom lica koje trazi pristup informaciji.

Jednim zahtjevom se moze traziti vise informacija.

Na zahtjev se ne placa administrativna taksa.

2. Sadrzina zahtjeva

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

- naziv informacije ili podatke o trazenoj informaciji na osnovu kojih se ona
moze identifikovati,

- nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji,

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime, adresa fizickog lica ili
naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomoénika,

- druge podatke koji mogu biti od znacaja za ostvarivanje pristupa trazenoj
informaciji.

3. Nacin podnosenja zahtjeva

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se sluzbi (ovlaséenom licu
za vodenje postupka) neposredno na zapisnik.

Pisani zahtjev se moze podnijeti:

- Neposredno arhivi odnosno Gradanskom birou Opstine,

- Putem poste na adresu sekretarijata: Nedeljka Merdovica b.b.84000
B.Polje,

- Putem e-mail: bpolje@t-com.me

Zahtjev se podnosi na posebnom obrascu ili u slobodnoj formi.

4. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moze se ostvariti:

- neposrednim uvidom u javnu evidenciju, orginal ili kopiju informacije u
prostorijama sluzbe,

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva
u prostorijama sluzbe,

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva, neposredno,
putem poste ili elektronskim putem.

Sluzba c¢e pristup javnom registru i javnoj evidenciji omoguciti bez
dono$enja rje$enja, uvidom u isti, u prostoriji sluzbe u roku od pet dana od dana
podnodenja zahtjeva i o tome je duzan saciniti sluzbenu zabiljesku.

5. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

- Po zahtjevu za pristup informacijama rjeSava se u roku od 15 dana, od
dana podnosenja urednog zahtjeva, osim u slu¢aju zastite Zivota i slobode lica
kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48 ¢asova.



- Ako obim i pronalazenje trazene informacije to iziskuje rok za donosenje
I dostavljanje rieSenja moze se produziti najviSe za 8 dana, o éemu ée sluzba u
pisanoj formi obavijestiti podnosioca zahtjeva u roku od 5 dana od dana
podnos$enja zahtjeva.

- O zahtjevu za priistup informaciji odluéuje se rje$enjem u kojem se
odreduje nacin i rok pristupa informaciji i troskovi postupka.

- Pristup informaciji se ostvaruje u roku od 3 dana, od dana dostavljanja
rieSenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od 5 dana od dana kada je
podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ako su oni
riesenjem odredeni.

- Protiv rjeSenja po zahtjevu za pristup informacijama moze se izjaviti
Zalba Agenciji za zasttitu podataka o licnosti i pristup informacijama u roku od 15
dana od dana dostavljanja rje$enja, preko ove sluzbe.

TroSkovi postupka

- TroSkove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji. Ako
podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troskove postupka u
utvrdenom iznosu sluzba mu ne¢e omoguciti pristup traZzenoj informaciji.

- TroSkovi postupka odnose se iskljucivo na stvarne tro$kove u pogledu
kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene informacije u skladu sa propisom
Vlade Crne Gore.

- Invalidna lica oslobodena su placanja tro§kova postupka.

-Troskovi postupka placaju se u korist budZeta Opstine Bijelo Polje na
racun broj: 550-7016777-13.

IV OVLASCENJA | ODGOVORNA LICA

- Za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Sluzbe
za javne nabavke, postupa sluzbenik, u okviru poslova utvrdenih Pravilnikom o
unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova Sluzbe za javne nabavke.

- Odgovorno lice za dono$enje rieSenja je rukovoditelika Sluzbe za javne
nabavke.

V OBJAVLJIVANJE VODICA
Ovaj vodi¢ je objavljen na web sajtu Opstine Bijelo Polje.

Broj:21-7689
Bijelo Polje, 27.08.2018.god. TS )
" RUKOVODITELJKA SLUZBE
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