OPSTINA BIJELO

POLJE

SLUZBA zA PROTOKOLARNE POSLOVE

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
PROTOKOLARNE PO

U POSJEDU SLUZBE ZA
SLOVE



Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni list
CG”, broj 44/12, 30/17), Sluzba za protokolarne poslove, objavijuje

VoDIC
za pristup informacijama u posjedu
Sluzbe za protokolarne poslove

Vodi¢ za pristup informacijama omogucava pristup informacijama u posjedu
Sluzbe za protokolarne poslove Opstine Bijelo Polie svakom zainteresovanom
domacem i stranom pravnom i fizickom licu, bez obaveze da navodi razloge i
objasnjava interes trazenja informacija.

Informacija je dokument ili dio dokumenta u pisanoj, Stampanoj, video, zvuénoj,
elektronskoj i drugoj formi, uklju€ujuéi i njihovo kopiranje, bez obzira na sadrzinu,
izvor(autora), vrijeme sacinjavanja ili sistem klasifikacije.

Pristupom informacijama obezbjeduje se transparentnost rada, podstice
efikasnost, djelotvornost, odgovornost i afirmige integritet i legitimnost organa
vlasti.

Vodi¢ sadrZi osnovne podatke o Sluzbi za protokolarne poslove Opstine Bijelo
Polje, vrste informacija u posjedu Sluzbe za protokolarne poslove, proceduru
ostvarivanja pristupa informacijama, ovlagéena i odgovorna lica za postupanje po
zahtjevu i nadinu objavljivanja vodi¢a.

I - OSNOVNI PODACI

* Naziv organa: Sluzba za protokolarne poslove

* Sjediste i adresa: Ul. Slobode bb, 84000 Bijelo Polje
* Tel: 050/432-630

* E-mail: protokol@bijelopolie.co.me

*  Web sajt: www.bijelopolie.co.me

Il - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE ZA PROTOKOLARNE
POSLOVE

- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Sluzbi
za protokolarne poslove;

- Godisnji program rada Sluzbe za protokolarne poslove:

- Godisnji izvjestaj o radu Sluzbe za protokolarne poslove;



- Rjesenja po osnovy ostvarivanja radnih prava sluzbenika i namjestenika
Sluzbe za protokolarne poslove;

- Rjesenja o slobodnom pristupu informacijama u Slusbi Za protokolarne
poslove;

- Informacije o internoj dostavnoj knijizi:
- Informacije o evidencijama prisutnosti na poslu;
- Informacije o evidenciji znagajnin protokolarnih posjeta.

I POSTUPAK OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1.Pokretanje postupka

Postupak se pokrege pisanim ili usmenim zahtjevom lica koje trazi pristup
informaciji.

Zahtjev treba da sadrzj:

* naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati,

* nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji,

* podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i
adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocnika, i druge podatke od znacaja za pristup trazenoj informagiji.

2. Nacin pPodnos$enja zahtjeva

* neposredno u pisarnici Opstine Bijelo Polje,

® putem poste, na adresu: Sluzba za protokolarne poslove, ul.Slobode bb, Bijelo
Polje

* na e-mail: protokol@bijelopolje.co.me

3. Naéin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji moze se ostvariti:

* neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sluzbe za
protokolarne poslove, -

* prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sluzbe za protokolarne poslove,

* dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sluzbe za
protokolarne poslove neposredno, putem poste ili elektronskim putem.



4. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rieSava se u roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva, osim u sluCaju zastite Zivota i slobode lica kada se
po zahtjevu rje§ava u roku od 48 ¢asova od ¢asa podnoSenja zahtjeva.

Rok za riesavanje po zahtjevu za slobodan pristup informaciji se produzava za 8
dana ukoliko se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji ili informaciji koja sadrzi
podatak koji je oznagen stepenom tajnosti ili kada pronalaZzenje trazene
informacije zahtijeva pretraZivanje veéeg broja informacija, zbog cega se
znacajno oteZava redovni rad SluZbe za protokolarne poslove.

Protiv akta Sluzbe za protokolarne poslove kojim je rijeSeno o zahtjevu za pristup
informaciji podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice moze izjaviti Zalbu
Agenciji za zastitu podataka o li&nosti i pristup informacijama.

Protiv riesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke
koji su oznadeni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se tuzbom
moZe pokrenuti upravni spor.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja
rjeSenja kojim je pristup dozvolien, odnosno u roky od pet dana od dana kada
podnosilac zahtjeva dostavyi dokaz o uplati troskova postupka, ukoliko su isti
odredeni rjesenjem.

5. Tro$kovi postupka

Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva za pristup informaciji.

TroSkovi postupka odnose se Samo na stvarne troskove u pogledu prepisivanja,

kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene informacije, u skladu sa propisom
Vlade Crne Gore.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice y stanju socijalne potrebe.
troskovi postupka se ne placéaju.

Troskovi postupka placaju se prije omogucavanja pristupa informaciji.

Troskovi postupka placaju se u korist Budzeta Crne Gore.



IV - LICE ZADUZENO zA RJESAVANJE PO ZAHTJEVU

Za rjeSavanje po Zahtjevima za pristup informacijama koje su u posjedu Sluzbe
za protokolarne poslove, PO pravilu, odgovoran je rukovodilac Sluzbe za
protokolarne poslove.

Rukovodilac Sluzbe moze ovlastiti i drugo lice iz Sluzbe za rieSavanje po
zahtjevima za slobodan pristup informacijama.

V - OBJAVLJIVANJE VODICA

Vodi¢ ée biti objavljen na oglasnoj tabli Sluzbe, i na web sajtu Opstine Bijelo
Polje.

Br. 19 -8156
Bijelo Polje,
12.09.2018. godine
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