OPSTINA BIJELO POLJE
SLUZBA PREDSJEDNIKA OPSTINA

VODIC ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA

Broj: 01- 18/21-69
BIJELO POLJE, 29.01.2021. godine



Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sluzbeni list CG*, broj
44/12, 30/17), Sluzba predsjednika Opétine Bijelo Polje donosi:

vobDIC

za pristup informacijama u posjedu Sluzbe predsjednika Opstine

| Osnovni podaci

Naziv organa: Sluzba predsjednika Opstine

Sjediste i adresa Sluzbe predsjednika: Bijelo Polje, ul. Slobode bb
kontakt tel. (050) 432 - 630, 432 — 076, fax. 050-432-393

E-mail: kabinet@bijelopolie.co.me; web sajt: www.bijelopolje.co.me.

Il Vrsta informacija u posjedu Sluzbe predsjednika

- Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Sluzbi
predsjednika;

- Godisnji izvjestaji o radu predsjednika Opstine;

- Godi3nji program rada i izvjestaj o radu SluZbe predsjednika;

- Odluke, Rjesenja, Zakljuéci, Ugovori, Sporazumi, Pravilnici i druga akta iz
nadleznosti predsjednika Opstine;

- Akti iz oblasti medunarodne, prekograni¢ne i drugih vidova saradnje predsjednika
Opstine i medunarodnih institucija, ambasada i dr.;

- Rjesenja o slobodnom pristupu informacijama u Sluzbi predsjednika;

- Knjiga poste (evidencija primljenih i poslatih akata) i interna dostavna knjiga;

- Evidencije prisutnosti na poslu.

Il Procedura ostvarivanja pristupa informacijama
1. Pokretanje postupka
- Postupak se pokreée pisanim ili usmenim zahtjevom lica koje trazi pristup
informacijama,
- Zahtjev treba da sadrzi:
e Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati
o Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji
e Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i
adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika
2. Naéin podnosenja zahtjeva
- Neposredno na arhivi,
- Putem poste, na adresu Sluzba predsjednika, ul. Slobode bb, Bijelo Polje
- Na e-mail: kabinet@bijelopolje.co.me
- Na fax br. 050 -432- 393
3. Nadcin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji moZe se ostvariti:
- Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sluzbe
predsjednika;



- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sluzbe predsjednika;

- Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sluzbe
predsjednika neposredno, putem poste ili elektronskim putem.
4. Rjes$avanje po zahtjevu i pravna zastita

- Po zahtjevu za pristup informaciji rje$ava se u roku od 15 dana od dana pod nosenja
urednog zahtjeva, osim u sluéaju zastite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu reSava
u roku od 48 sati od dana podnoSenja zahtjeva.

- Rok za rie$avanje po zahtjevu za slobodan pristup informaciji se produzava za 8
dana ukoliko se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji ili informaciji koja sadrZi podatak
koji je ozna&en stepenom tajnosti ili kad pronalaZenje traZzene informacije zahtjeva
pretrazivanje veéeg broja informacija, zbog ¢ega se znacajno otezava redovni rad Sluzbe
predsjednika.

- Protiv akta Sluzbe predsjednika o zahtjevu za slobodan pristup informaciji podnosilac
zahtjeva i drugo zainteresovano lice moze izjaviti zalbu Agenciji za zastitu podataka i
slobodan pristup informacijama.

- lzuzetno, protiv rjedenja koji je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi
podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti zalba, ve¢ se tuzbom moze
pokrenuti upravni spor.

- Pristup informaciji se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rieSenja
kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac
zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ukoliko su isti odredeni rijeSenjem.
5. Troskovi postupka

- Trogkove postupka snosi podnosilac zahtjeva za pristup informaciji.

- Trogkovi postupka odnose se samo na stvarne troskove SluZbe predsjednika radi
kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene informacije.

- Troskovi postupka placaju se prije omogucavanja pristupa informaciji.

- Visina trogkova se utvrduje na osnovu Uredbe o naknadi troSkova u postupku za
pristup informacijama (,SluZbeni list CG*, broj 66/16).

- Lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe ne plaéaju tro$kove postupka.

- Troskovi postupka placaju se u korist BudZeta Crne Gore.

IV Lice zaduzeno za rje$avanja po zahtjevu

Za rje§avanje po zahtjevima za pristup informacijama koje su u posjedu Sluzbe
predsjednika, po pravilu, odgovoran je rukovodilac SluZzbe predsjednika.

Rukovodilac Sluzbe moze ovlastiti i drugo lice iz Sluzbe za rjeSavanje po zahtjevima za
slobodan pristup informacijama.

Zamjenik odgovornog lica za rie$avanje po zahtjevima za slobodan pristup informacijama
u Sluzbi predsjednika je Damir Mustajbasic, samostalni savjetnik Il.

V Objavljivanje vodica
Ovaj vodi¢ objavice se na web sajtu Opétine Bijelo Polje www.bijelopolje.co.me

redsjednik
r Smolovié




