_ CRNA GORA
OPSTINA BIJELO POLJE
Sekretarijat za inspekcijske poslove

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE

Bijelo Polje, mart 2022. godina



Na osnovu ¢l.11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("SI list Crne Gore", br.
44/12 i 30/17), Sekretarijat za inspekcijske poslove Opstine Bijelo Polje saCinjava 1 objavljuje:

vODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE

I. OSNOVNI PODACI

Naziv organa:
Sekretarijat za inspekcijske poslove

Sjediste i adresa
Bijelo Polje, ul. N.Merdovica

Telefon/Fax -
050/484-810

e-mail: inspekcija@bijelopolje.co.me web adresa:www.bijelopolje.co.me

II. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA INSPEKCIJSKE
POSLOVE

1. Javne evidencije

_ Interna dostavna knjiga

- Upisnik prvostepenog upravnog postupka po sluzbeno] duznosti
- Evidencija prisutnosti na poslu

2. Normativna akta koja Uprava primjenjuje u vrsenju poslova iz svoje nadleznosti

a) Zakoni

. Zakon o inspekcijskom nadzoru ("Sl. list RCG" - br. 39/03 i "SlL list CG br.76/09
57/11, 18/14, 11/15,1 52/16 ),

. Zakon o upravnom postupku ( "Sl. list CG" br. 56/14, 20/15, 40/16 1 37/17),



Zakon o lokalnoj samoupravi ("Sl. list CG" - br. 02/18, 34/19 1 38/20),

7akon o komunalnim djelatnostima ("SI. list CG" - br. br. 55/16, 74/16, 02/18 1 66/19 )
Zakon o planiranju prostora i izgradni objekata ("Sl. list CG" - br.64/17, 44/18, 63/18,
11/19 1 82/20),

Zakon o odrzavanju stambenih zgrada ("Sl. list CG" - br. 41/16 1 84/18),

Zakon o svojinsko pravnim odnosima ("Sl. list CG" - br. 19/9),

Zakon o upravljanju otpadom ("Sl. list CG" - br. 64/11 1 39/16),

7akon o zastiti od buke u Zivotnoj sredini ("SI list CG" - br.28/11, 01/14 1 02/18),

Zakon o prevozu u drumskom saobracaju ("SL. list CG" - br. 71/17 1 67/19),

Zakon o putevima ("Sl. list Crne Gore" br.82/20),

Zakon o prekrsajima ("SI. list CG" - br. 01/11, 06/11, 39/11, 32/14,43/171 51/17),

Zakon o upravljanju komunalnim otpadnim vodama ("Sl. list CG" - br. 02/17),

Zakon o vodama ("SL. list RCG" - br.27/07 i "SL. list CG" - br. 73/10, 32/11, 47/11, 48/13,
52/16, 55/16, 02/17,80/17 1 84/18),

7akon o turizmu i ugostiteljstvu ("Sl. list CG" - br. 02/18, 04/18, 13/18,
25/1967/19,78/20 i 130/21),

Zakon o bezbjednosti saobracaja na putevima ("Sl. list CG" - br. 33/12, 58/ 14,14/17 1
66/19 )

b) Odluke

Odluka o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave Opétine Bijelo Polje ("SI list CG" -
opétinski propisi " br.16/19, 25/ 19,34/21,06/22 1 07/22),

Odluka o postavljanju odnosno gradenju i uklanjanju pomo¢nih objekata ("Sl.list CG" —
opstinski propisi "br.15/14)

Odluka o radnom vremenu ("SLlist CG" — opStinski propisi "br.11/18, 41/19 1 01/21)
Odluka o zabrani prodaje robe na javnim povrSinama ("SLlist CG" - opstinski propisi
"br.44/15)

Odluka o kuénom redu u stambenim zgradama ("Sl.list CG" — opétinski propisi-"br.38/20)
Odluka o uslovima i na¢inu drzanja kué¢nih ljubimaca, nadinu postupanja sa napustenim 1
izgubljenim Zzivotinjama (kuc¢nim ljubimecima) i nacinu zbrin] avanja i kontrole njihovog
razmnozavanja ("SI list CG" — opStinski propisi "br.32/13)

Odluka o komunalnom redu ("SI. list CG" — opstinski propisi "br.38/20)

Odluka o odredivanju naziva ulica, mostova 1 parkova u Bijelom Polju("SL list CG" —
opstinski propisi "br.17/15 1 01/16)

Odluka o na¢inu privremenog skladiStenja komunalnog otpada i uslovima zastite Zivotne
sredine i zdravlja ljudi ("SI list CG" — opétinski propisi "br.32/13)

Odluka o nadinu odvojenog sakupljanja komunalnog otpada radi obrade na teritorijl
opétine Bijelo Polje ("SI list CG" - opétinski propisi "br.11/18)

Odluka o sakupljanju i odvodenju atmosferskih voda sa podru¢ja grada Bijelog Polja

("SI. list CG" — opstinski propisi "br.07/08)
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_ Odluka o odvodenju i precis¢avanju fekalnih voda sa podrudja grada Bijelog Polja ("Sl.
list CG" — opétinski propisi "br.07/08)
. Odluka o vodosnabdijevanju na podruéju opstine Bijelo Polje ("SLlist CG" — opstinski

_ Odluka o vodosnabdijevanju na seoskog podrucja opSstine Bijelo Polje ("SLlist CG" —
opétinski propisi "br.44/1 5)

- Odluka o opstinskim 1 nekategorisanim putevima ("SLlist CG" — opstinski propisi
"br.16/07 i 34/21)

_ Odluka o lokalnim i nekategorisanim putevima na teritoriji OpStine Bijelo Polje ("Sl.list
RCG" — opétinski propisi "br. 16/7)

- Odluka o auto-taksi prevozu na teritoriji opstine Bijelo Polje ("Sllist CG" - opstinski
propisi "br. 01/21)

- Odluka o javnom linijskom oratskom i prigradskom prevozu putnika na teritorijl opStine
Bijelo Polje ("Sl.list CG" - opstinski propisi "br.01/21)

. Odluka o javnim parkiralistima i garazama na teritoriji opétine Bijelo Polje ("Sl. list CG"
— opétinski propisi "br.44/15)

¢) Interna akta

_ Pravilnik o unutradnjoj organizaciji I sistematizaciji ~ Sekretarijata za inspekcijske
poslove.

_ Analize, informacije, izvjestaji i drugi opsti akti

- Izvjestaj o radu Sekretarijata za inspekcijske poslove (godiSnji 1 periodi¢ni)

. Program rada Sekretarijata za inspekcijske poslove.

- Informacije — izvjeStaji za Skupstinu Opstine Bijelo Polje

. Zakljuéci Predsjednika opstine koji se odnose na poslove 1z nadleznosti Sekretarijata za
inspekcijske poslove.

. Pojedina¢ni akti

- Rjesenja o otklanjanju nepravilnosti

- Rjesenje o zabrani

. Zakljudak o obustavi postupka

- Zakljucak o troSkovima postupka

. Zakljugak o prinudno] naplati troSkova izvrSenja rjeSenja
. Naredbe za prinudnu naplatu

. Zahtjev za pokretanje prekrSajnog postupka

- PrekrSajni nalog




III. POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokrece se na pisani ili usmeni zahtjev lica koji trazi pristup
informaciji. Jednim zahtjevom moze se traziti pristup vise informacija.

Zahtjev za pristup informacij podnost se:

- neposredno Gradanskom birou Opétine Bijelo Polje, u vremenu od 7:00h do 15:00h radnim
danima

- putem poste, na adresu Sekretarijata za inspekcijske poslove, ul. N.Merdovica bb. 1li
elektronskim putem (faks, e-mail 1 dr.).

Zahtjev za pristup informaciji koji se podnosi usmeno, podnosi se neposredno na zapisnik a
organ vlasti je duzan da taj zahtjev primi bez odlaganja.

2. Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

- na¢in na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica ), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika.
Na zahtjev za pristup informacijama ne placa se taksa.

3. Nadin pristupa informaciji

Sekretarijat za inspekcijske poslove je duzan da omogué¢i podnosiocu zahtjeva pristup
informaciji na nalin na koji se on opredijelio, osim u slu¢ajevima ogranicenog pristupa
informaciji u skladu sa Zakonom 0 slobodnom pristupu informacijama 1 Zakonoiit o poreskoj
administraciji.

Pristup informaciji moze se ostvarititi:

- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata za
inspekcijske poslove.

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Sekretarijata za inspekcijske poslove,

_ dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem poste 11
elektronskim putem. '
Sekretarijat ¢e, kada je to moguce i primjereno, izvrsiti konvertovanje postoje¢eg formata
informacijue u elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranjue).
I icu sa invaliditetom omogucava se pristup informaciji na na¢in i u obliku koji odgovara
njegovoj moguénosti 1 potrebama.



4. Rok za rjeSavanje o zahtjevu i rok za izvrsenje rjeSenja

- po zahtjevu za pristup informacija kada je ona javno objavljena donosi se obavjestenje, u
roku od pet dana od dana podnoSenja zahtjeva u pisanoj formi.

- o zahtjevu za pristup informaciji odluCuje se rjeSenjem koje se donosi I dostavlja
podnosiocu zahtjeva, uroku od 15 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva.

- na rjeSenja i zakljucke Sekretarijata za inspekcijske poslove po zahtjevu za pristup
informacijama, moze se izjaviti zalba Agenciji za za§titu podataka o li¢nosti 1 pristupu
informacijama, a preko Sekretarijata za inspekcijske poslove.

- Sekretarijat za inspekcijske poslove je duzan da izvrsi rieSenje kojim se dozvoljava
pristup informaciji u roku od 3 dana od dana dostavljanja rjeSenja, odnosno u roku od 5
dana od dana dostavljanja dokaza o uplati troSkova postupka, ako su oni rjeSenjem
odredeni.

- ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, ovlas¢eno lice ¢e pozvati
podnosioca da zahtjev dopuni u roku od osam dana.

- Ako se pristup informaciji trazi radi zastite zivota ili slobode lica, rjeSava se u roku od 438
gasova od ¢asa podnosenja zahtjeva.

Rok se moze produziti za osam dana, ako:
a. se traz ipristup izuzetno obimnoj informaciji;
b. se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznaen stepenom tajnosti;
c. pronalaZenje trazene inforrnacije zahtijeva pretraZivanje veceg broja informacija, zbog
Gega se znadajno otezava redovni rad Sekretarijata.

5. TroSkovi postupka
TroSkove postupka:
- snosi lice koje trazi pristup informacijama;
. odnose se samo na stvarne troskove u pogledu kopiranja, skeniranja 1 dostavljanja trazene
informacije, u skladu sa propisom Vlade Crne Gore;
- troskovi postupka pla¢aju se prije omogucavanja pristupa informaciji;
_ invalidna lica i lica u stanju socijalne potrebe ne placaju troskove postupka;
- troskovi postupka placaju se u korist Budzeta Opstine Bijelo Polje na Ziro racun br. 330-
5376-57, svrha: pristup informacijama

6. Pravna zastita
- Protiv rjeSenja i zakljucka Sekretarijata za inspekcijske poslove, donijetih po zahtjevima
za pristup informacijama, moZze se iz aviti zalba Agenciji za zastitu podataka o liénosti 1
pristup informacijama, preko ovog organa u roku od 15 dana.

IV. OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

1. Lica za vodenje prvostepenog postupka:



7avisno od vrste trazene informacije lica ovlascena za vodenje prvostepenog postupka su:

a. Za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za inspekcijske
poslove, postupa sluzbenik Sekretarijata za inspekcijske poslove u okviru dobijenih podataka od
strane sluzbenika koji pripremaju akta na koja se zahtjev odnosl.

b. Odgovorno lice za donoSenje 1 potpisivanje rjeSenja je sekretar Sekretarijata za inspekcijske
poslovek Muzafer BadZi¢ a lice koje ¢e ga zamjenjivati u slucaju njegovog odsustva pomocnik
sekretara Sekretarijata za inspekcijske poslovek Nikola Femi¢ .

V. OBJAVLJIVANJE VODICA

- Ovaj Vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli Sekretarijata za inspekcijske poslove 1 na web
sajtu Opstine Bijelo Polje.

Sekretar,
dipl.pravnik Muzafer Badzic
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