OPSTINA BIJELO POLJE

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA FINANSIJE
OPSTINE BIJELO POLJE
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Na osnovu ¢lana 11. Zakona o slobodnom pristupu informacijama (*’Sluzbeni list Crne

Gore’’, br. 44/12, 30/17 ) sekretar Sekretarijata za finansije Opstine Bijelo Polje
objavljuje:

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIIAMA
U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA FINANSIJIE
OPSTINE BIJIELO POLJE

L. UVOD

1. Vodi¢ za pristup informacijama koje su u posjedu Sekretarijata za finansije Opstine
Bijelo Polje sadrzi vrste informacija u posjedu Sekratarijata, postupak za pristup
informacijama, trodkove postupka, ovlas¢ena i odgovorna lica za postupanje po zahtjevu,
nalin objavljivanja Vodita i druga pitanja od znacaja za pristup informacijama iz
nadleznosti Sekretarijata, u skladu sa Zakonom.Vodi¢em se utvrduju vrste informacija i
javne evidencije koje se nalaze u posjedu ovog organa.

Ovaj vodi® omogudava pravnim i fizi€kim licima da se upoznaju sa postupkom
ostvarivanja prava na pristup informacijama iz nadleznosti ovog Sekretarijata OpStine
Bijelo Polje, u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama (*’Sluzbeni list
Cme Gore™’, br. 44/12, 30/17).

Informacija je dokument ili dio dokumenta u pisanoj, $tampanoj, video,. zvug‘:noj,
elektronskoj ili drugoj formi, ukljucujuéi 1 njihove kopije, bez obzira na sadrzinu, izvor
(autora), vrijeme sacinjavanja ili sistem klasifikacije.

II. OSNOVNI PODACI O SEKRETARIJATU

2. Sjediste 1 adresa: Opstina Bijelo Polje, Sekretarijat za finansije, ulica Slobode bb,
tel/fax +382 50 432 300, e-mail adresa: finansije@bijelopolje.co.me; Veb sajt:
www.bijelopolje.co.me.

Djelokrug poslova Sekretarijata za finansije utvrdjen je ¢lanom 9 Odluke o organizaciji i
na¢inu rada lokalne uprave Opstine Bijelo Polje (‘’Sl. List CG** — opstinski propisi br.
016/19, 025/19, 034/21, 006/22, 007/22, 031/22).

Sekretarijat za finansije vrii poslove uprave koji se odnose na:

1) pripremanje, planiranje, izradu BudZeta Opétine; pripremanje izvjestaja o realizaciji
fiskalne politike za tekuéu godinu i predlaganje smjernica na osnovu kojih se planiraju
prihodi i rashodi za narednu godinu, koje utvrduje predsjednik Opdtine; izradu stru¢nog
uputstva o ciljevima i smjemicama potrofackih jedinica radi pripremanja budzeta;
propisivanje sadrZaja i formi zahtjeva za dodjelu budzetskih sredstava; pripremu propisa
O privremenom finansiranju; praéenje koriséenja odobrenih sredstava potro$ackih
chm.lca po dinamici koju odobri predsjednik Opstine; praéenje izvrienja budzeta
Opétine, pripremanje planova izvr§enja budzeta, zavrS$nog ra¢una budzeta i odluke o
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zaduzivanju Opdtine; dostavljanje podataka resornom ministarstvu o prihodima, izdacima
1 budZetskom zaduzen

C ju; pripremu izvjedtaja za Skupitinu opstine o kori$éenju sredstava
- stalne budZetske reserve;

2) upravljanje konsolidovanim ra¢unom
vodenje evidencije o
odrediv

trezora, podra¢unima i drugim radunima i
\ postojecem dugu Opstine, odobravanje otvaranja podracuna i bliZe
redivanje nfi‘éina korid¢enja ovih ra¢una; vodenje glavne knjige trezora i pomoéne
bljlge, ﬁr}ar}susko planiranje i upravljanje gotovinskim sredstvima; vrSenje kontrole
1zdat.aka 1 1zvrSavanja budZeta; vrienje obratuna zarada i naknada sluzbenika i
nanue§t.emka organa OpStine i javnih ustanova, kao budzetskih korisnika; vrienje isplate
zarada.l naknada zaposlenih u lokalnoj upravi; vodenje centralne evidencije o zaradama
lolfalmh”sluibenika 1 namjestenika; upravljanje dugom i analiziranje zaduZenosti; vodenje
ev1denF1Je; 0 postojeem potrazivanju Opstine; budzetsko radunovodstvo i izvjestavanje;
upravljanje finansijskim informacionim sistemom,

3) pripremu propisa kojima se utvrduju lokalni prihodi (porezi, prirezi, takse i naknade)
1 analiziranje efekata primjene tih propisa;

4) vrSenje poslova oko zaduZivanja Opstine izdavanjem hartija od vrijednosti ili
uzimanjem zajmova, potrebama za pozajmicama i moguc¢nostima za davanje kredita;

5) upravni nadzor i poslove u vezi sa ostvarivanjem prava osnivaéa prema javnim
sluzbama u ovim oblastima; davanje misljenja i pripremanje akta o davanju saglasnosti
na program rada i izvjestaj o radu sa finansijskim poslovanjem;

6) pripremu propisa iz nadleznosti Sekretarijata i pracenje njihovog sprovodenija;

7) poslove javnih nabavki, u skladu sa zakonom:;

8) upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;

9) pripremu izvjestaja o postupanju u upravnim stvarima iz svoje nadleZnosti;

10) pripremu izvjestaja o stanju u oblasti iz nadleznosti Sekretarijata, kao i pripremu
informativnih i drugih stru¢nih materijala iz svog djelokruga za Skupstinu, predsjednika
Opstine i organe lokalne uprave;

11) druge poslove iz svog djelokruga, u skladu sa zakonom i odlukama Skupstine i
predsjednika Opstine.

II - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA FINANSIJE

1. Normativna akta
- Zakoni, podzakonski propisi koje Sekretarijat primjenjuje u obavljanju poslova
iz svoje nadleZnosti

Zakon o lokalnoj samoupravi

Zakon o finansiranju lokalne samouprave

Zakon o budzetu i fiskalnoj odgovornosti

Zakon o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima

Zakon o zaradama drzavnih sluzbenika i namjestenika

Zakon o javnim nabavkama idr.

- Podzakonska akta

¢ Pravilnik o jedinstvenoj klasifikaciji rauna za BudZet Republike, budzete
vanbudzZetskih fondova i budZete opstina



* Pravilnik o nacinu sadinjavanja i podnogenja finansijskih izvjestaja
Budzeta , vanbudZetskih fondova i jedinica lokalne samouprave

- Interna akta:

* Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta

Vrste informacija u posjedu Sekretarijata za finansije:

Budzet Opstine Bijelo Polje,

Zavr3ni ra¢un budZeta opstine Bijelo Polje

Odluka o izmjeni odluke o budzetu opstine Bijelo Polje
Godisnji i polugodisnji finansijski zvjestaji

Godisnji Program rada Sekretarijata za finansije,
Finansijske evidencije i pojedina¢na finansijska dokumenta

Podaci o zaposlenima
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IV - POSTUPAK OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak se pokreée pisanim ili usmenim zahtjevom na koji se ne pla¢a administrativna
taksa.

Zahtjev treba da sadrzi:

-osnovne podatke o trazenoj informaciji,

-nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji,

-podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivalidte ili boraviste, naziv firme i
sjediste), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoc¢nika.

2. Nacdin podnoSenja zahtjeva

-neposredno u pisarnici Opétine Bijelo Polje
- putem poste, na adresu: Sekretarijat za finansije OpStine Bijelo Polje, ul. Slobode bb

84000 Bijelo Polje;
- na email: finansije@bijelopolje.co.me

- tel.fax: +382 432 300

3. Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moZe se ostvariti:



-neposrednim uvidom u informacij
(kancelarija broj 15),
-prepisivanjem informacije od strane podnosioca zahj T

. . ! | ahtjeva u prostoriji
(kancelarija broj 15), : P il Bekteljatd
-prepisivanjem, fotokopiranjem informacije od strane Sekretarijata i dostavljanjem

prepisa ili fotokopije podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem poste ili elektronskim
putem.

uili javnu evidenciju u prostoriji Sekretarijata

L_lcu sa 1.nvahd1tetom omogucava se pristup informaciji na na¢in i u obliku koji odgovara
njegovoj mogucnosti i potrebama.

4. Rok za rjefavanje po zahtjevu

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana podnosenja
urednog zahtjeva, osim u slu¢aju zastite Zivota i slobode lica, kada se po zahtjevu rje3ava
u roku od 48 sati.

Rok za donoSenje rjeSenja se moZe produziti za osam dana u slu¢ajevima:

- kada se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji;

- kada se trazi pristup informaciji sa oznacenim stepenom tajnosti podataka;

- kada pronalaZenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veeg broja informacija,
¢ije trazenje otezava redovni rad organa.

U ovom slucaju kada se trazi produzenje roka, organ je duzan da u roku od pet dana od
dana podno3enja zahtjeva, u pisanoj formi, o tome obavijesti podnosioca zahtjeva.

5. Akt kojim se odlucuje o zahtjevu i pravna zastita

O zahtjevu za pristup informacijama se odlucuje rjeSenjem, osim u slucaju kad
podnosilac zahtjeva u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke, kada se zahtjev odbacuje
zakljuc¢kom.

Protiv rjeSenja i zakljutka Sekretarijata za finansije, donijetih po zahtjevima za pristup
informacijama moZe se izjaviti Zalba Glavnom administratoru Opstine Bijelo Polje.
RjeSenje kojim se odbija zahtjev za pristup mora sadrZati razloge zbog kojih se
ograniCava pristup informacijama,

Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup dokumentu, ili njegovom dijelu, odredjuje se

nacin i rok pristupanja informaciji i troskovi postupka.

_Pristpp inforrnac?jama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rjesenja kojim
Je pristup dozvoljen, a nakon uplate troskova postupka.,



6. Troskovi Dostupka

- troSkove POstupka snos; Jjee
- troskovi Postupka odnose ge SaMO na stvarne trofkove y

fotokopn:an_m, skcnimnja i dnsmvl_ianja tra’ene dukumcntacijc,
- tmskp\'l POstupha placajy se prije izvrienja rieSenja uz dosy
od kojeg se trad informacija,

koje tray pristup infhrmaciji,

dostavu dokaza o uplati organu

V- LICE ZADUZENO 7A RIESAVANJE PO ZAHTIEVU

Za Postupanje po zahtjevima
lice je sekretar Sekretarijata,

Lice ovladéeno za donosenje rjesenja je sekretar Sekretari jata , odnosno za's!uc'aj njegove
odsutnosti Sabina Rov&anin- samostalnj savjetnik [ u Sekretarijatu za finanisje.

za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata oviasceno

VI - OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ je objavljen na veb sajtu Opstine Bijelo Polje.
Br.05-430/23- A
Bijelo Polje, 09.02.2023.god.




