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Predmet: Vodic za pristup informacijama

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

U POSJEDU JU ,,MUZEJ“ BIJELO POLJE

Novembar, 2025.godina



I OSNOVNI PODACI O JU“Muzej“ Bijelo Polje

Sjediste i adresa: Ul. Radni¢ka broj 19, 84000 Bijelo Polje, Crna Gora
Telefon: +382 50/432-579

E-mail: zmbpmne@gmail.com

Ovlasceno lice: Direktor, Zeljko Raicevi¢
I VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU JU "Muzej"

1. Javni registri i javne evidencije

- Djelovodnik;

- Kadrovska evidencija;

- Evidencija javnih nabavki.

2. Normativna akta

- Zakoni;

- Opsti kolektivni ugovor za oblast kulture;

- Granski kolektivni ugovor za oblast kulture;
Podzakonska akta:

- Statut;

‘—"Pravilnik 0 unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta

- Poslovnik o radu Savjeta JU Muzej Bijelo Polje



- Pravilnik o zastiti i zdravlju na radu;

- Pravilnik o uniformi zaposlenih u unutragnjoj sluzbi zastite;

- Pravilnik o kancelarijskom i arhivskom poslovanju sa listom kategorija
registraturske grade;

- Pravilnik o pravilima pona$anja poslodavca i zaposlenog o prevenciji i zastiti od
zlostavljanja na radu,

- Pravilnik o nacinu sprovodenja jednostavnih nabavki

- Vodic za Slobodan pristup informacijama.

3. Pojedinacna akta
- Odluka o osnivanju JU ,,Muzej*;
- Odluka o izboru direktora;
- Odluke Savjeta;
- Ugovori
4. Planovi, izvjestaiji, finansije, podaci o zaposlenima
-Program rada
-lzvjestaj o radu;
- Plan integriteta;
- Finansijski plan;
- Finansijski izvjestaj;
‘-Finansijski iskazi (bilans stanja,bilans uspjeha,statisticki aneks);

- Broj zaposlenih.



Il PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka:
- postupak se pokrece pisanim zahtjevom;

- pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se organu vlasti neposredno, putem
poste ili elektronskim putem.

2. Sadrzina zahtjeva:

- osnovni podaci o trazenoj informaciji;

- nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, adresu prebivaliita ili boraviita,

naziv firme i sjediSte), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocnika;

- zahtjev se moZe podnijeti u propisanom obrascu ili u slobodnoj formi;

- zahtjev za ponovnu upotrebu informacija, pored navedenih podataka sadrzi
informacije koje;podnosilac zahtjeva Zeli da koristi za ponovnu upotrebu, format i
nacin na koji zeli da primi informacije, kao i namjenu koriséenja informacija
(komercijalna ili nekomercijalna namjena).

- podnosilac zahtjeva mozZe da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra
da su od znacaja za ostvarivanje pristupa traZzenoj informaciji.



3. Nacin podnosenja zahtjeva:

- neposredno JU Muzej Bijelo Polje, u vremenu od 07:00 do 15:00h radnim
danima;

- putem poste na adresu JU ,Muzej, Bijelo Polje, Ulica Radnic¢ka broj 19, 84000
Bijelo Polje;

- na email: zmbpmne@gmail.com.

4. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nacin na koji Zeli da ostvari pristup
traZzenoj informaciji, i to:

1) neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama organa
vlasti;

2) prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama organa vlasti;

3) dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane organa
vlasti,neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

Organ vlasti duzan je da omoguci pristup informaciji na naéin za koji se podnosilac
zahtjeva opredijelio, osim ako zahtijevani naéin pristupa tehnicki nije mogué.
Pristup javnom registru i javnoj evidenciji omogucava se neposredno na osnovu

‘ zahtjeva, bez donosenja rjesenja, uvidom u iste u prostoriji organa vlasti.

Organ vlasti je duzan da podnosiocu zahtjeva omoguci uvid u javni registar i javnu



evidenciju, u roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva i da o tome sacini
sluzbenu zabiljesku.

Ako je u dijelu informacije pristup ogranicen, organ vlasti ¢e omoguditi pristup
informaciji nakon brisanja dijela informacije kojem je pristup ogranicen.

Licu sa invaliditetom omogucava se pristup na nacin i u obliku koji odgovara
njegovim moguénostima i potrebama.

Organ vlasti nije duzan da omogudi pristup informaciji koju posjeduje, ako je ona
javno objavljena u Crnoj Gori ili dostupna na internet stranici organa vlasti.

U pomenutom slucaju, organ vlasti duzan je da, u roku od pet dana od dana
podnosenja zahtjeva, u pisanoj formi, obavuestl podnosioca zahtjeva o tome gdje
je i kada traZena informacija objavljena.

5. Rok za rjeSavanje po zahtjevu

Po zahtjevu za pristup informaciji rjesava se u roku od 15 dana od dana
podnosdenja urednog zahtjeva.

Rok se moZe produziti za osam dana, ako:
1) se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji;

2) se traii pristup informaciji koja sadryi podatak koji je oznacen stepenom
tajnosti;

3) pronalaZenje traZene informacije zahtijeva pretraZivanje veéeg broja
informacija, zbog &ega se znadajno otefava redovni rad organa vlasti. U ovom
-sluCaju organ vlasti duzan je da, u roku od pet dana od dana podnos3enja zahtjeva,
u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produzenju roka za rje3avanje po
zahtjevu.



6. Akt kojim se odluéuje o zahtjevu i pravna zastita:

O zahtjevu za pristup informaciji, osim u sluaju ¢lana 22 Zakona o slobodnom
pristupu informacijama, organ vlasti odlucuje rjesenjem, koji dozvoljava pristup
trazenoj informaciji ili njenom dijelu ili zahtjev odbija.

RjeSenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se:
nacin informaciji, rok za ostvarivanje pristupa, trokovi postupka.

Organ vlasti odbacice zaklju¢kom zahtjev za pristup informaciji ako podnosilac
zahtjeva ne postupi u skladu sa &lanom 20 stav 2 zakona o Slobodnom pristupu
informacijama.

Organ vlasti ce odbiti zahtjev o slobodnom prisi‘upu informacijama ako:
1) pristup informaciji zahtijeva ili podrazumijeva sacinjavanje nove informacije;

2) je podnosiocu zahtjeva bio omogucen pristup istoj informaciji u toku
prethodnih Sest mjeseci;

3) postoji razlog iz ¢lana 14 ovog zakona za ograniCavanje pristupa trazenoj
informaciji.

Protiv akta organa vlasti o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i
drugo zainteresovano lice moze izjaviti zalbu Agenciji, preko organa vlasti koji je o
zahtjevu rjesavao u prvom stepenu.

lzuzetno, protiv rjesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi
‘podatke koji su oznageni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se moize
tuzbom pokrenuti upravni spor.



dostavljanja rjeSenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dana
kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ako su oni
rieSenjem odredeni.

7. Troskovi postupka

- troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva
- troskovi postupka placaju se prije izvrSenja rjesenja
- troskovi postupka placaju se u korist budseta Crne Gore

IV OVLASCENA | ODGOVORNA LICA

1. Lice odgovorno za donosenije rjeien;a je direktor Ju »Muzej”, Zeljko Raitevi¢.

2. Lice zaduzeno za rieSavanje po zahtjevima je rukovodioc organizacione jedinice
opste sluzbe poslova, Jasmina Sijari¢ ,dipl.ekonomista.

V PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Vodic stupa na snagu danom donosenja.

Vodic je objavljgn na internet stranici i oglasnoj tabli JU“Muzej” Bijelo Polje.

JU Muzej Bijelo Polje,

Yo s
(/1

Direktor, Zeljko Raievi¢



